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Intézményi adatok
Az intézmény neve:
Nagyharsanyi Mini Bélcs6de
Cime: 7822 Nagyharsany, Pet6fi utca 4-6.

Telefonszama: 06 30 420 8819

E-mail: jegyzo@nagyharsany.hu

Fenntartd: Nagyharsanyi Intézményi Tarsulas

Cime: 7822 Nagyharsany, Kossuth u. 54.

Az intézményben Kett6 csoport mini bolcs6de miikodik:
Csillagvirag Mini Bélcs6de:

Cime: 7822 Nagyharsany, Pet6fi utca 4-6.

Bolcsddei kisgyermekneveld: Tomasevné Beregszaszi Maria
Bolcsodei dajka: Héhl Barbara

Féréhelyek szama: 7 f6

Csalogat6 Mini Bélcséde:

Cime: 7822 Nagyharsany, Pet6fi utca 4-6.

Bolcsddei kisgyermeknevelo: Kiskovacs Palné

Bolcs6dei dajka: Balogné Kerti Krisztina

Férohelyek szama: 7 {6

A mini bélcséde ellatasi teriilete: a Nagyharsanyi Intézményi Tarsulas
tagonkormanyzatainak kozigazgatasi tertilete

Az intézmény tipusa: mini boélcs6de
Szakmai program érvényessége: 5 év

A mini bélcs6de nyitvatartasi ideje: 07 6ratél 16:30 o6raig
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L.

Hitvallasunk

»Fény vagy te is, lobogj hdt,
Melegits és égess,

Hinned kell, hogy a vildag

Teveled is ékes! -,  (Toth Arpdd)

A mini bolcsdde sajat nevelési-gondozasi szakmai program szerint végzi tevékenységét,
amely 6sszhangban all a bélcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjaval.

A mini bolcséde valamennyi dolgozéja a bolcsédei gondozas-nevelés szakmai értékeinek
elkotelezettje és tiszteldje.

A szakmai program a bolcséde els6 szamu szakmai okmanya, melyet minden
kisgyermekneveld alkalmaz a napi nevel6-gondoz6 munkajaban.

Programunkban tudatosan toreksziink az esélyteremtésre, a negativ hatasok
mérséklésére, a pozitiv hatasok felerdsitésére, a hatranyok csokkentésére. Biztositjuk,
hogy az altalunk gondozott-nevelt gyermekek a mindennapjaikat szeretetteljes, nyugodt
légkorben éljék.

II. A mini bélcs6de munkajat és szakmai programjat meghatarozo
jogszabalyok és iranyelvek

e az ENSZ egyezmény a gyermek jogairol,
e az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

e a15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjodléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és
mukodéstik feltételeirol,

e 6/2016. (III. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoéléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miikodésiik feltételeirdl sz616 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet modositasaroél

e 9/2000.(VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol,

e 369/2013(X. 24.) kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények as hal6zatok hatdsagi
nyilvantartasarol és ellendrzésérdl,

e 328/2011. XII. 29.) kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtonyujtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az
igénylésiikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrdl,

e aboblcsédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai modszertani levél (NRSZH, 2012.)



I. Az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzo6i

A hagyomanyos anyai-ndi szerepek megvaltoztak, a csaladok szilikds anyagi keretei miatt
fontos a munkavallalas mind két sziil6t tekintve-, a gyermekek napkozbeni ellatasa iranti
igény megnovekedett, a gyermek ellatasa a csaladban nem megoldott.

2012. marcius 1-t6l 2016. december 31-ig csaladi napkoziként miikédott az ellatasi
forma, 2017. januar 1-t6l 2019 tavaszaig csaladi bolcsédeként, majd a 6/2016. (III. 24.)
EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szolo
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet moédositdsa alapjan atalakultunk mini boélcsédei
szolgaltatassa a Nagyharsanyi Ovoda intézményi egységeként, 2020. szeptember 1-t6l
pedig 6nallé intézményként miikddik a Nagyharsanyi Mini Bolcs6de.

A mini bélcséde épiilete a Nagyharsanyi Ovoda és a Pécsi Reformatus Kollégium
Nagyharsanyi Altalanos Iskoladjanak kozvetlen kozelében helyezkedik el. Ez altal a
tobbgyermekes sziil6k helyzete érkezéskor és tavozaskor egyszer(ibb, konnyebb.

Nagyharsany - a telepiilés bemutatasa:

Nagyharsany Baranya megye déli cslicskében, a Szarsomly6 hegy délnyugati 1abara épiilt,
nagy multa telepiilés. Birtoklevél igazolja, hogy mar a XIII. szazadban létezett.
Nagyharsany Kézség Onkormanyzata helyi énkormanyzat. Nagyharsanyban a lakossag
szama: 1487 f6.

Az aktiv kortuak 50% munkanélkiili. Nagyharsany, mint mas telepiilés is, foglalkoztatasi
gondokkal kiizd. Teleptlésiink felvallalta a kozcéld foglalkoztatast is. A tartds
munkanélkiiliek djbéli munkaba allasa nehéz, hisz iskolai végzettségilik szerint 80 %
altalanos iskolat, 15 % szakiskolat, 5 % szakkozépiskolat vagy gimnaziumot végzett. A
lakossag Osszetételében egyre novekvd aranyt képvisel a roma kisebbség. A hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szama szintén névekvd tendenciat mutat.

Az ellatas a munkat vallalé sziild szdmara nyujt segitséget.

Kozséglinkben a mini bodlcséde és az o6voda miikodik onkormanyzati tarsulasi
fenntartasban, valamint a Pécsi Reformatus Kollégium tagintézményeként altalanos
iskola.

[gényfelmérés kimutatta, hogy nagy az igény a 3 év alatti gyermekek nappali ellatasara.

Az ellatast igényel6k valtozé indokai:

e Hatranyos helyzetii gyermek az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult gyermek, aki esetében az alabbi koriilmények koziil egy fennall: sziil6
alacsony iskolai végzettsége; alacsony foglalkoztatottsag; elégtelen lakokodrnyezet,

lakaskorilmény. Halmozottan hatranyos helyzetii gyermek: az a rendszeres



gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, aki esetében a fenti harom
koriilmény koziil legalabb kettd fennall.

e A GYED extra bevezetése: gyermekgondozasi ellatdsok melletti munkavégzési
korlatozasok megszlintek a gyermek fél éves kora utdn. Lehet6ség van

munkavégzésre a GYED, illetve a GYES folyésitasa mellett.

¢ Vannak gyermekek, akik elonyt élveznek a bolcsodei felvételkor (1997. évi
XXXI. torvény 41.§ (2): A gyermekek napkozbeni ellatasat kiilonosen az olyan
gyermek szamara kell biztositani,
a) akinek fejlédése érdekében allandé napkdzbeni ellatasra van sziiksége,
b) akit egyediilall6 vagy id6skoru személy nevel,
c) akinek a sziil6je, gondozoja szocialis helyzete miatt az ellatasrol nem tud

gondoskodni.

III. A szolgaltatasunk célja, feladata

A bolcsédei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi-lelki és szellemi sziikségleteinek
kielégitése, a fejlédés elsegitése.
A mini bolcséde 20 hetest6l 36 honapos koru gyermekek részére nyujt napkoézbeni
ellatast. Célunk a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsa az alapvetd emberi és
szabadsagjogok tiszteletben tartasaval, csalddias hangulatban. A mini bodlcsédében
koruknak és személyiségiiknek megfeleléen gondoskodunk a gyermekekrél, lehet6ség
szerint rugalmasan alkalmazkodva a sziil6k kéréseihez.
A mini bolcs6dék 14 gyermek nevelését, gondozasat, fejlesztését latjak el.
A mini bolcs6dében, egy bolcsddei csoportban legfeljebb hét gyermek nevelhet,
gondozhato, kivéve, ha a bolcsdei csoportban:

» valamennyi gyermek betoltotte a masodik életévét (legfeljebb nyolc gyermek

nevelhetd, gondozhatd)
» sajatos nevelési igényii gyermeket is nevelnek, gondoznak
e egy sajatos nevelési igény(i gyermeket latnak el, legfeljebb 6t gyermek,

kettd vagy harom sajatos nevelési igényli gyermeket latnak el, legfeljebb harom
gyermek nevelhet6, gondozhato.

Az egészségvédelem, egészséges életmod megalapozasa
o afejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése,
e azelsddleges sziikségletek, egyéni igények kielégitése,
e az egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas és az
alapvet6 kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése.

Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése



e Célunk, hogy csalddias, meleg, baratsagos légkorben, személyre sz616, differencialt
banasmoéddal jaruljunk hozza a gyermekek személyiségének kibontakozasahoz.

e Derlis légkor biztositasa, a bolcs6débe keriiléssel jar6 nehézségek lehetdség
szerinti megel6zése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt
nehézségei feldolgozasaban.

e A kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot
jelentd kapcsolat kialakulasanak segitése.

e Atarsas kapcsolatok alakulasanak, az egytittélés szabalyai elfogadasanak, a masik
iranti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlédésének segitése.

e Megteremteni a lehetdségét a kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal kozos
élmények szerzésére.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

e a gyermek életkoranak, érdekl6désének megfelel6 tevékenységek lehet6ségének
biztositasa,

e az 0nallo aktivitas és kreativitas tdmogatasa, ismeretnyujtas,

e a gyermek tevékenységének tadmogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése,
meger0sitése, a gyermek igényeihez igazodé k6zos tevékenység soran élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtasa,

Az esélyegyenldség biztositasa, az inkluziv nevelés megvaldsitasa

e a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli csaladok gyermekei esetében a
hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése,

e a csoportban gondozhat6, nevelhet sajatos nevelési igénytli gyermekek esetében
az egyenld esélyekhez jutds, a beilleszkedés segitése, sziikség esetén mas
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egytittmiikodve.

IV. Kiildetésiink

Els6dleges feladatunknak tekintjiik, hogy nyugodt, derts, kiegyensulyozott hatteret
biztositsunk a gyermekek onfeledt jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez. Mivel a
gyermekekkel a nap folyaman a csoporttal két felndtt foglalkozik, sokkal tobb id6 jut
egy-egy gyermekre, mint a hagyomanyos intézményes kereteken belil. Ezaltal
lehetdség nyilik arra, hogy a gyermekeket az egyéni igényeiknek, érdekl6désiiknek
megfelel6en a legoptimalisabban fejlessziik.

Célunk, hogy biztonsagot nyujto, szeretetteljes 1égkorben foglalkozzunk a gyerekekkel
egy olyan nagycsaladot mintazva, ahol az anya allanddan jelen van, és minden gyerek
szamithat ra. A lelki egészség mellett a testi egészséget is fontosnak tartjuk - ez utébbit
egészséges ételekkel és a gyerekek nagy mozgasigényének kielégitésével kivanjuk
megvaldsitani.

A mini bélcs6dékben torténd gondozas elényei

e kis csoport létszam, mely lehet6vé teszi az egyénre szabott foglalkozast
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e a fert6zéses megbetegedések ritkabbak, mint a nagyobb létszamu gyermek
kozosségekben

e akiilonleges banasmodot igényl6 gyermek sziikségletei jobban kielégithetdk

e a csaladi korilmények megkonnyitik a kisgyermek szadmdara a sziilétél valo
elszakadast

V. A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ORSZAGOS ALAPPROGRAM]JA

A Dbolcs6dei nevelés-gondozas orszadgos alapprogramjanak (a tovabbiakban:
Alapprogram) célja, hogy keretet adjon a Magyarorszagon miikodd bolcsddei ellatast
biztositd intézményben, szolgaltatasban foly6 szakmai munkanak. Az Alapprogram
tartalma és szemlélete 0sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti
korosztaly ellatasara és nevelésére-gondozasara vonatkozo jogszabalyokban foglaltakkal,
a bolcsédei ellatds keretében végzett nevelés (a tovabbiakban: bdlcsédei nevelés)
hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legujabb
koragyermekkori kutatisok eredményeivel. Az Alapprogram fejezetei valamennyi
bolcs6dei ellatdsra (bolcs6dére, mini bolcs6dére, munkahelyi bolcs6dére, csaladi
bolcs6dére) vonatkoznak, az egyes ellatasi formak sajatossagainak figyelembevételével.
A jogszabalyi el6irasok, a szolgaltatast igénybe vevOk sziikségletei és az intézményi
adottsagok alapjan a bolcsddei ellatdst nyudjté intézménynek, szolgaltaténak helyi
szakmai programot Kkell késziteni, amelynek meg kell felelni az Alapprogramban
foglaltaknak. A bolcsédei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermek és kozvetett médon a
kisgyermeket nevel6 csaladok allnak. Az Alapprogram a csalddra, mint komplex
rendszerre tekint, melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat,
hanem az egész csalad tamogatasat célozza meg.

1. A bolcsodei nevelés

A bolcs6dei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik 6ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz. A bolcsdei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét. A bolcsddei nevelés
tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervenci6 szemléletének széles korl
értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedé prevencios
tevékenységet folytasson. A bolcsddei ellatast nyujté intézmény, szolgaltatd csaladbarat
intézményként, szolgaltatasként hozzajarul a csaladok életmin6ségének javitasahoz, a
szlil6k munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

2. A bolcs6dei nevelés alapelvei

A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben
els6dleges szempont a csalad milkddésének megismerése, megértése. A
rendszerszemlélet 1ényege, olyan komplex latdsmod alkalmazasa, amely nem csak a
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kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulépontnak tekinti. Az interakciés mintakat a
kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csaldd erGsségeirdl és
gyengeségeirdl. Az er6sségek hangsulyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csalad
életmin6ségének javitasahoz.

A koragvermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatast nydjté intézmény, szolgaltaté funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a
kisgyermeknevel6 feladata az esetlegesen felmeriilé fejlédésbeli lemaradasok,
megtorpanasok felismerése és jelzése.

A csaladi nevelés els6dleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nytjtd intézmény,
szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és
azokat erd@sitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a
sziil6k szdmara lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonb6z6 szinteken és médokon megval6suld
bekapcsolodast a bolcsddei ellatast nyujté intézmény, szolgaltato életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

Akisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithet6 individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejléd6é személyiség. Kiilonleges védelem, bandsmad illeti
meg.

A bolcsbédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetenciak fejlddésének segitésére iranyul az alapvet6 gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozéségek iranti tolerancia
kialakitasara.

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozoé szerepe

A bolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adéddéan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra.
A feladatok szinvonalas megvaldsitasdra megfelel6 szakmai kompetenciaval és
identitassal, kell6 6nismerettel, magas szintii tarsas készségekkel biré szakember képes.
Ebbdl adéddéan a kisgyermeknevel felel6s a szakmai tudasa szinten tartasaért,
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gyarapitasaert, szakmai kompetenciai fejlesztéséert.

A biztonsag és a stabilitds megteremtése



A Kkisgyermek egyéni igényeit6l fliggé bolcsédei ellatast nyujté intézménybe,
szolgaltatohoz tortén6é beszoktatasra, adaptacios idészakra ugy tekintiink, mint a
kisgyermek elveszett biztonsdganak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi
kornyezetének allanddésaga (,sajat kisgyermekneveld”-rendszer,felmendrendszer,
csoport-és helyalland6sag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgdl a tajékozodashoz,
a jo szokasok kialakuldsahoz. A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok
egymasra épiilésébdl fakadd ismétlodések tajékozddasi lehetOséget, stabilitast,
kiszamithatésadgot eredményeznek a napi események soraban, novelik a gyermek
biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a
pszichikai er6szak minden formajatol valé védelmet is.

Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén
érvényesilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a
szokasok kialakulasat.

Egvéni bidnasmdd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogad6, empatikus,
hiteles nevel6i magatartasa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlédésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés
itemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1j fejlodési
allomasnak kiindul6pontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsédei ellatast nyujto
intézménybe, szolgaltatohoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez
igazod6 mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyudjté gondoskodadsban és
tdmogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentGsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakciéjanak bensdséges,
intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megval6sulasa soran a nevelésnek és a
gondozasnak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében
nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehet6ségei nem korlatozédhatnak a gondozasi
helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendd
szlikségletek kielégitésének feltételeit. A professziondlis gondozas, hozzdjarul a
személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a nevelési feladatok megvaldsulasanak
egyik kiemelt szintere.

A gvermeki kompetenciakésztetés timogatisa




A korai életévekben alapoz6dnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tdmogatasuk kiemelt jelent6séggel bir a bolcs6dei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehet6ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb
tevékenységeken Kkeresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontan tanulas 6romét, meger6sodjon benne a vilag megismerésének vagya.
Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nall6
kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen at tartd tanulas igényének,
folyamatanak biztos alapjait.

3. A bolcsodei nevelés feladatai

A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A bolcsédei ellatast nyujtéd intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal
kapcsolatba kertilg els6 gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziil6i kompetencia
fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek megismerése, tamogatdsa a pozitivumok
kiemelésével valosul meg. A csaladi és bolcs6dei nevelés O6sszhangja, a sziilék és a
kisgyermeknevel6k kozotti egyenrangd, konstruktiv, koélcsonds bizalmon alapuld
partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A
szUl6 ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit,
nagymértékben segitve ezzel a Kkisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld
differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember,
szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziil6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora
gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejl6désének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tdmogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlddéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a
gondozasi helyzetekben valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni
fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazod6 napirend biztositja az életkornak megfelel6
valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad leveg6n valo aktiv
tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmod, az egészségnevelés érdekében
torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakitasara. A prevencids feladatok
megvalositasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok: gyermekorvos,
dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb. Els6sorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési
igényli, a magatartas-vagy fejlédési problémakkal kiiszkodd kisgyermekek esetében
korrektiv lehetdségeket hordoz, az intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a
nagymozgasok gyakorlasahoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel
felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas

helyiség, hidroterapias medence vagy fejlesztd-, s6-, fény-, hang-, zene-, mese-vagy
alkototerapias szoba.



Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujté neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhetdségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo 6sztonzést, a pozitiv és biztato
lizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A
kisgyermek bolcsddei ellatast nyujté intézménybe, szolgaltatohoz torténd kertilése tobb
lehet6séget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egylittlét helyzetei az
énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak
az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztéséhez. Torekedni kell az egylittélés
szabdlyainak elfogadtatdsara, a masok iranti nyitottsag megdrzésére. A kisgyermeknevel
feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag,
tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a kommunikaciés kedv felkeltése és fenntartasa a
bolcs6dei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondékak, énekek, versek, mesék
kozvetitésével. Kiillonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényti és a hatranyos
helyzetl gyermekek tarsas és érzelmi kompetenciainak fejlesztésére sziikség esetén mas
segitd szakemberek bevonasaval is.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

oy

A kisgyermek érdeklédésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfelel
kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcs6dei nevelés-gondozas helyzeteiben a
szakember ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények
feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az
élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, az 6nallé préobalkozas és a
kreativitas tamogatdsa. Az 6nallé valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a
batorito, 6sztonz6 neveldi magatartas.

4. A bolcsédei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szamara élményt nyujto,
részvételre motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztosité legyen.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasanak modszertani alapja az egyéni
banasmdd érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallésagi torekvéseinek, onértékelésének
erdsitése.

Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcsédei ellatast
nyujté intézményben, szolgaltatonal nincs helye. A bolcs6dei nevelés teriiletén a tanulas

10



fogalmat a lehet6 legtdgabban értelmezziik. Tanulas, minden olyan tapasztalat-, illetve
informacioszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz eld a viselkedésben, illetve a
gondolkodasban, valamint el§segiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kornyezetét.
A tanulas a gyermek korabdl és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe agyazottan
torténik. A tanulds legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklddés. A
kisgyermekkori tanulads szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felnGttel és a tarsakkal valé egylittes tevékenység és a kommunikacio. A tanulas formai az
utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel4-gyermek interakciobol
szarmazd ismeretszerzés és szokaskialakitas. A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési
igényli gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegii és hosszabb
id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos
eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogato
kornyezetben zajlé feln6tt-gyermek és gyermek-gyermek interakcidk. Figyelembe kell
venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az
anyanyelviik.

Gondozas

A gondozas bensdséges interakcids helyzet a kisgyermeknevel6 és gyermek kozott,
amelynek els6dleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan
kielégitése. A személyes és a szocialis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy
a gyermek csecsemoOkortél kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben,
lehet6sége legyen ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermeknevel6 figyelmét,
biztatasat, tamogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a feln6tt megerdsitéssel,
dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egylttmiikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben
sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendé id6 alljon
rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa gyakorlast igényel. A felnottel
valé kommunikaci6 érzelmi toltése, a kisgyermeknevel6nek a gyermekrdl adott jelzései
kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara. A gondozads mindsége
jelent6s mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és az 6nalldsodas folyamatat.

[aték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, el§segiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlddést. A kisgyermekneveld
a jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszk6zok) biztositasaval és neveldi
magatartasaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermeknevel6 a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggéen kezdeményez, esetenként
mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat dtleteivel, javaslataival szinesiti.
A jaték ad els6sorban lehet6séget a tarsas kapcsolatok alakulasara. A
kisgyermeknevel6vel, a tobbi gyermekkel val6 egyiittlét oromforras a kisgyermek
szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.
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Mozgas

A csecsem0-és kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakulasanak és fejlédésének
id6szaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforras a mozgas.
Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az
érdekl6dést, fenntartsdk a mozgasaktivitdst és haszndlatuk biztonsagos legyen.
Biztositani kell a kérnyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsemdknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehet6ség nyilik,
mint a szobaban. Még tobb lehetdséget kinal a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt
kilon helyiség hasznalata. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetfsége a
kisgyermekeknek, anndl nagyobb dromiiket lelik a jatékban. A mozgasfejleszt eszkdzok
hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjdk, végezhetik az egyes
mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciéjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. Az
onallosagi torekvések tAmogatasa sordan a gondozasi miiveletekben val6 aktiv részvétel
lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

Monddka, ének

A bolcsddei ellatast nyujto intézményben, szolgaltatonal sokrétii zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehet6séget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a
kisgyermekneveld ének-és beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa,
a dallam és ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa, a kozos éneklés. A kisgyermek
életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodd,
felel6sséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és
értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdekl6dését, formaljak esztétikai
érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A
személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az
ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerésitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség
fejlddését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a dertis,
baratsagos légkor megteremtéséhez. A bolcs6dei ellatdst nyudjté intézményben,
szolgaltatonal végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehet§séget nyujt a
kisgyermek tovabbi zenei fejlddésére.

Vers, mese
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A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocialis
fejlédésre. A versnek elsésorban

a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikaciés helyzet, igy
egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvet6 érzelmi biztonsaganak. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehet6sége. A k6zos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs
kialakulasat és a vilagrol valé ismeretek megszerzését. A bolcsOdei ellatast nyujtd
intézményben, szolgaltaténal a népi és az irodalmi mlveknek egyarant helye van.A
helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebb6l fakado
igényei befolyasoljak els6sorban.

Alkotdé tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység -az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés -, nem annak eredménye. A kisgyermeknevel§ feladata a targyi feltételek és
elegend6 id6 biztositasa, az egyes technikak, eszk6zhasznalat megmutatasa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfelel6 technikai segitségnyujtassal az alkotékedv ébrentartasa.
A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti
az alkot6 tevékenységek iranti érdekl6dés fenntartasat és az alkotasbdl fakadd orom
személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoté
tevékenységi formak a bolcs6dei ellatdst nyujté intézményben, szolgaltaténal:
nyomhagyé eszk6zok hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés
vagy vastag ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6zos el6készitéséhez és megoldasahoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl val6o gondoskodashoz
kapcsolédnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
siteményszaggatas, gyumolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,én csinalom”
élményének, az egylittességnek, a kozos munkalkodasnak és a tevékenység
fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak és
barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.
Ezek a helyzetek lehet6séget nyudjtanak az egylittmi{ikddésre, a feladatok megosztasara,
ok-okozati 6sszefliggések felfedezésére, megértésére.

5. A bolcs6dei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

LSajat kisgyvermeknevel$”-rendszer
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A kisgyermeknevel§ a bolcsdédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitlidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant. A ,sajat
kisgyermeknevel8”-rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,sajat kisgyermeknevel4” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe,
és a bolcs6débe jaras egész iddtartama alatt 6 a kisgyermek neveldje (felmendrendszer).
O Kkiséri figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja szamon az egyes fejlédési
allomasokat, vezeti az ehhez kapcsol6dé szakmai dokumentaciot és felel6sséggel tartozik
a rabizott gyermekekért. A ,sajat kisgyermeknevel4”-rendszerben tobb figyelem jut
minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait,
szokasait, els6sorban a ,sajat kisgyermeknevel6” segiti at 6ket a bolcs6dei élet soran
adddo nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddei ellatast nyudjté intézményben, szolgaltatonal a gyermekcsoport létszama
jogszabaly altal meghatarozott. Az el6irtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhaté el,
mivel a mindségi bolcsédei nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfelel6
felndtt-kisgyermek arany garantalja. A bolcsddei nevelés alapelveinek megfelel6en a
kisgyermek a bolcs6débe jaras teljes id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar.
Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek
megfelelébb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni
kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem konny( feladat és a vegyes korcsoport
elényei a bolcs6dés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késébbi életszakaszokban.

Targyi feltételek

A kisgyermeket kortilvevd targyi kornyezetet -a bolcsddei ellatast nyujté intézmény,
szolgaltaté épiiletét, jatszoudvarat és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai
el6irasok, a csoportokba jaré kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan ugy kell
kialakitani, hogy az biztonsagos legyen és a bolcs6dei nevelés megvaldsitasat szolgalja.

Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
szliikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit,
annak megvaldésitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatésagot, az
aktivitas és az 6nallésodas lehet6ségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermekigényeit
ugy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport életében is attekinthetdé rendszer legyen, a
gyermekek tajékozodhassanak a varhaté eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges
varakozasi id6. Ez egyben a csoport bels6 nyugalmat is biztositja. A napirend fiigg a
gyermekcsoport életkori dsszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de befolyasoljak
azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezdk is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allanddésag (,sajat kisgyermekneveld”-
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rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval val6 6sszehangolt
munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehet6ség szerinti
figyelembevétele.

6. Csaladok tamogatasanak moddszerei és lehetoségei

A csalddok tdmogatasa a csaladban hatékonyan miik6dé er6forrasok felkutatasara és
ezen ero6forrasok eredményes mikodtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csalad
szocializacios funkciojanak minél szélesebb kori kibontakozasahoz. Ez a megkozelités
szem el6tt tartja a csaladi nevelés els6dlegességét, a bolcsédei ellatas csaladi nevelésre
valo épulését. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-
mas szerepet tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziil6k otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehet6ség szerint az

elsd csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében
keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziilé6 bévebben
informalodjon a bolcsédei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket,
akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatds fontos szintere a bizalmi kapcsolat
megalapozasanak, ami feltétele a késébbi jo egylittmiikodésnek.

Beszoktatas (adaptacid) -szilbvel torténd fokozatos beszoktatas

A sziilével torténé fokozatos beszoktatds a csaladdal valé egyiittmiikodést helyezi
elotérbe. Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a
kisgyermeknevel és a gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd
atmenetet, az Uj kornyezethez val6é alkalmazkodast. A sziilével torténé fokozatos
beszoktatas folyamata soran a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a
szl informaciét nyujt a bolcs6dei nevelés tartalmarél és a kisgyermekfejlédés
sajatossagairol.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartds célja a rovid, kolcsonos informalas a kisgyermek érzelmi
allapotarol, hangulatarol, az 6t érinté napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni
igények, kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios
helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszeri tajékoztatas
torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az id6kereteknek megfelelGen.

15



Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérol szol6 részletes, kdlcsonos tajékozodast
vagy a hosszabb megbeszélést igényl6 kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat
szolgadl6 taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil§, a Kkisgyermeknevel, a
bolcsédevezetd. A szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember
kozremiikodése.

A sziil6csoportos beszélgetések

A sziil6csoportos beszélgetések a bolcs6dei nevelési évenként legaldbb harom
alkalommal szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jardé kisgyermekek sziileit
foglalkoztat6 aktualis nevelési témakrdl. A csoportos

beszélgetéseket a kisgyermeknevel6k vezetik, a sziil6kkel kialakitott partneri viszonyra
épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés
megtartadsat. Lehet6ség van az egymadastél hallott helyzetkezelési moddok
tovabbgondolasara, ezaltal a  sajat  viselkedésrepertoar  bdvitésére. A
kisgyermeknevel6ktdl kapott indirekt megerdsitések befolydsolhatjak a sziil6k nevelési
szokasait.

Szuldi értekezlet

Bolcsédén belill a sziil6i értekezlet a sziil6k altaldnos és az adott gyermekcsoportra
vonatkoz6 tajékoztatdsat, valamint a gyermekeket érintd, a sziil6kkel koézosen
meghozand6 dontések eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal
célszer( sziil6i értekezletet tartani (beszoktatasok el6tt, a beszoktatasokat kdvetden és a
nevelési év vége felé), de a bolcs6dét, vagy az adott gyermekcsoportot érinté kiilonleges
helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az
irasbeli tajékoztatok, hirdetotablak, honlap, szordlap, kozodsségi oldalakon valo
megjelenések lehet6séget adnak az ismeretterjesztésre.

7. A bolcs6dei ellatast nyujto intézmény, szolgaltato kapcsolatrendszere

A szakmai munka fejlédését, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolcs6dei ellatdst nyujtdé intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros
egyuttmiikodése. A bolcsOdei ellatast nyujté intézmény, szolgaltatd és az évoda kozott
olyan kolcsonds egylittmiikodésre épiild, tartalmas kapcsolat kialakitasa sziikséges,
amely lehet6vé teszi egymds szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését.
Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapul6 partneri viszony el6térbe helyezése.
Kiilonos jelent6séggel bir ez a kozos igazgatasu integralt intézmények esetében. Mindezek
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a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlédésének fenntartdsat szolgaljak,
intézményvaltasnal segitenek az 0j kornyezetbe torténd beilleszkedésben. A
kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok
kapcsolatba keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitdsa a gyermek
egészséges fejlodése, fejlesztése szempontjabodl sziikséges. A bolcsddei ellatast nyujtd
intézmény, szolgaltaté és a kiilonbozd civil szervezetek kozotti egyuttmiikodés is
hozzajarulhat a bolcsédei ellatast igénybe vevé csaladok sziikségleteinek, esetleges
specialis igényeinek kielégitéséhez.

8. Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok

A bolcsddei ellatast nyujté intézmény, szolgaltaté az alapellatds els6bbsége mellett
csalddtamogaté szolgaltatdsokat szervezhet. Ilyen szolgaltatasok lehetnek a
jatszocsoport, az id6szakos gyermekfeliigyelet, a gyermekhotel, a nevelési tanacsadas, a
jaték-és eszkozkolcsonzés. Mindezeket barmely csalad igénybe veheti. A kisgyermekek és
csaladjaik szamdara nyujtott szolgaltatdsok esetében kiemelten fontos elkiiloniteni és
meghatarozni az alapellatds és a szolgaltatasok kiilonbozdségeit és jellemzdit. A jo
mindségli szolgaltatds megvaldsitasdhoz a megfelel6 személyi és targyi feltételeket
biztositani kell. Valamennyi szolgaltatasi forma megval6sitdsanal figyelembe kell venni a
bolcs6dei nevelés alapelveit, kiilonosképpen a koragyermekkori intervencio
szemléletének befogadasat. A szolgaltatasok miikodtetésénél is kiemelt jelentéségii a
kompetenciahatarok betartasa. Az egyes szolgaltatasok jellemzdit, az igénybevétel
lehetséges mddjait, valamint a dijazast egyértelmiien megfogalmazva, irdsban kell
rogziteni.

V.  Abolcsddei ellatas igénybevételének modja

A gyermekvédelmi torvény rendelkezési szerint elonyben kell részesiteni a felvételi
eljaras soran azon kisgyermeket, akinek szocialis- vagy egyéb ok miatt egészséges
fejlodése érdekében sziikséges a bolcsdei nevelés, gondozas, illetve akik rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak.
A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziilé (torvényes képviseld) kérheti, egyéb
esetekben a szild hozzajarulasaval kezdeményezheti: a véd6nd, a hazi gyermekorvos, a
szocidlis-és csaladgondozd, a gyermekjodléti szolgalat, valamint a gydmhatosag. A gyermek
bolcsddei felvétele alkalmaval az intézmény és a szild (térvényes képviseld) irasos
megallapodast kot a gyermek bolcsddei ellatasarol.
A bolcsddei felvétel egész évben folyamatos.
Amennyiben tires fér6helyek vannak, a felvétel az év minden id§szakaban lehetséges.
A felvételre jelentkezdk el6jegyzésbe keriilnek. A felvételrd], illetve az elutasitasrol 30
napon beliil értesitést kapnak a sziil6k.
A bolcs6débe felveheté az a gyermek, akir6l a sziilei munkavégzésiik, munkaerg-piaci
részvételt elésegitd programban, képzésben valod részvételiik, betegségiik, szocialis
helyzetiik miatt nem tudnak napkdzbeni ellatasukrol gondoskodni.
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A sziil6k a bolcsédei és 6vodai el6terekben elhelyezett falitjsagokrol tajékozédhatnak
irasban, illetve sz6ban a bolcséde és az 6voda intézmény vezetdjénél.

VI. A bdlcsdédei nevelés - gondozas személyi feltételei

A mini bolcs6dénkben egymas irant tiszteletet tanusitd, elfogadd, egymas munkajat
megbecsiilé felnéttek dolgoznak, akiknek személyisége meghatdrozé a gyermekek
szamara.

Dolgozo6i 1étszam 4 f6 dlland6 dolgozo +1 f6 helyettesitd

Kisgyermeknevel6k:
e Kiskovacs Palné, végzettsége 6vond, kisgyermekgondozd,-neveld
e Tomasevné Beregszaszi Maria, végzettsége kisgyermekgondozd,-neveld

Bolcsddei dajkak:
e Balogné Kerti Krisztina, végzettsége: bolcsddei dajka
e Héhl Barbara, végzettsége: bolcsddei dajk

Helyettesito:
e Raposa Aniké, végzettsége: dajka, pedagogus asszisztens

A f6 gondozasi-nevelési feladatokat csoportonként egy f6 kisgyermekneveld és egy f6
bolcsédei dajka végzi. Szlikség esetén a helyettesit6 a hidnyzo6 személy feladatait 1atja el.
A mini bolcs6dében valo foglalkozasokat abban a szellemben tervez6dnek meg, mintha az
idelatogaté gyerekek is a csalddunk részei lennének abban az idében, amikor nalunk
vannak. A kisgyermekneveld és a bolcsédei dajka egymast segitve végzi el feladatait.
Bolcs6dénkbe jaré kisgyermekek nevelését-gondozasat kisgyermeknevel6k végzik a
bolcs6dei élet egész id6tartama alatt. Kisgyermeknevel6ink munkajukat hivatasnak
tekintik. A kisgyermeknevel6k nevel3-gondoz6 munkajukat a Szakmai Program alapjan
végzik, személyiségiikon keresztiil valésul meg a program cél- és feladatrendszere. A
legljabb szakmai moddszerek szerint dolgoznak, ezaltal fejlesztik a gyermekek
kreativitasat, alkotokészségét. A természethez kozelitve spontan ismereteket nyujtanak.
A kisgyermeknevel6 1ényeges személyiségjegye a nyitottsag, beleélés készség, érdekl6dés
a kérnyezet irant, elfogado, segit6, tamogato attitid. A kisgyermekneveld mintat jelent a
gyermekek szamara.
Nevelési programunk feltétele a kisgyermeknevel6k rendszeres belsé és kiilsd
tovabbképzése, 6nképzése.
A program alkalmazasanal tavlati cél, hogy a kisgyermeknevel6k szerezzenek féiskolai
végzettséget és a gyerekek fejlesztését minél sokoldalubban képzett kisgyermeknevel6k
lassak el.
A mini bolcs6de rendjét, tisztasagat, balesetmentes kornyezetét, zavartalan miikodését
kisegit6 dolgoz6 biztositjak. A kisgyerekekkel kapcsolatban vannak, ezért felndétt
modellként befolyasoljak a nevelési légkort, a gondozas folyamatat.
A sajatos nevelési igényl gyerekek fejlesztésének megfeleld, a korai gondozas keretében
a specialisan képzett kiils6 szakemberek biztositasa.

» A szakmai fejl6dés segit6i lehetnek a bolcsédei szaktanacsaddk és szakértok.
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» A Dbolcséde Kkoriil jelentkezé munkaban koézfoglalkoztatott dolgozé iddszakos
segitséget nyujthat.

A dolgozdink szakmai kompetenciajuk erdsitése céljabol szakmai miihelyeken, szakmai
tanfolyamokon, mindsitett tovabbképzési programokon vesznek részt egyénileg és
testliletileg. Helyben megbeszéléseket, munkaértekezleteket tartunk, el6adasokat, belsd
hospitalasokat szerveziink kiilonb6z6 nevelési témakban.

Kisgyermeknevelonktoél elvart magatartas, attitiid

Bolcs6dénkben a kisgyermeknevel6tdl elvarjuk, hogy gondoskodjon arrdl, hogy a ra bizott
kisgyermeket a bolcs6dénkben kellemes hatasok érjék:
e a kisgyermeknevel§ viselkedésével, empatikus magatartassal a mindennapok
alkalmaval szeretetteljes, derlis nyugodt 1égkort alakit ki
e agyermek egyéni igényeihez igazitott jatéklehet6ségeket teremt meg
e a bolcs6débe 1épéstdl kezdve elvarjuk a kisgyermeknevel§ és a kisgyermekek
kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelenté kapcsolat kialakitasara vald

torekvést
e fontos szamunkra az egylitt nevelés érdekében a sziil6kkel valé rendszeres
kapcsolattartas

e akisgyermekek tarsas kapcsolatban megtapasztaljak az egyiittélés szabalyait

e a kisgyermekneveld a kisgyermek legkisebb fejl6dését észreveszi, értékeli, egyiitt
oriil a gyermekkel a tovabblépésnek

e segiti, hogy a masok iranti nyitottsag, empatia és tolerancia tovabb fejlédhessen

e a kisgyermeknevel6kkel, kortarsakkal sok kozds élményhez jussanak a
kisgyermekek

e nalunk elvardas a kisgyermeknevel6ink kozotti bizalomra épiil6 kapcsolat
kialakitasa, apolasa

e kiemelt érték szamunkra az esélyegyenldség biztositasa, a kisgyermekneveld
toleranciaja, a megujulas képessége, a gyermekkdzponti szemlélet érvényre jutasa
a gyermekek nevelése-gondozasa kézben

e a kisgyermekek és szil6k szamara a kisgyermeknevel6 magatartasa,
hanghordozasa, viselkedése legyen példamutatd

A bolcsédei dajka

Segiti a kisgyermekneveldt a gyermekek ellatasaban, nevelésében, az 6nallo életvitelre
val6 felkészitésben, kornyezetiik rendjének, tisztasdgdnak megteremtésében. Jellemz6
tevékenységei:

o elOkésziti a gyerekek fogadasat (szelldztetés, higiéniai eszk6zok bekészitése)

e ellendrzi és biztositja az intézmény, az illemhely, a csoportszoba tisztasagat,
fert6tleniti, tisztitja a gyermekek eszkozeit, jatékait

o érkezéskor fogadja, tdvozaskor kikiséri a gyerekeket

o sziikség szerint segitséget nyujt a vetk6zés és az 6ltozkodés soran (az 6ltozkodés
tanitasa)

o gyermekfeliigyeletet 1at el, irdnyitas mellett gondozza a gyerekeket

o kozremiikodik a nevelési és gondozasi tevékenységek szervezésében, a specialis
sziikségletli gyermekek ellatasaban
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e segit a tisztidlkodasi teendd6k ellatasadban, az egészségi, higiéniai szokadsok
kialakitasaban és fejlesztésében, szilikség esetén tisztaba teszi a gyerekeket

o étkeztetési feladatokat végez (a helyes étkezési szokdsok kialakuldsanak
el6segitése, ételosztas, edények dsszegylijtése), szlikség esetén eteti a gyereket

e Dbiztositja a nyugodt pihenés feltételeit (pl. agyak, agynemiik el6készitésével,
agynemiicserével)

e rendezvényeken, TUnnepélyeken aktivan kozremiikodik a szervezésben,
lebonyolitasban (kezeli a technikai berendezéseket, dekoraciot készit)

e sétak, kirandulasok, szabadtéri programok alkalmaval kiséri a gyermekcsoportot
figyelve a baleseti veszélyforrasokra

o figyeli a gyerekek egészségi allapotat, folyadék utanpoétlasat, napkozben apolja,
fertdzo betegség esetén elkiiloniti a gyereket, amig a szl érte nem jon

o szilikség helyzetet, vészhelyzetet kezel, kisebb baleseteknél elsGsegélyt nyujt

e baleset-megel6zési teendOket lat el, hazirendet és egyéb szabalyokat betartat

e a varatlan eseményekrdl, balesetekrdl értesiti az illetékes szerveket és
személyeket

e Kkapcsolatot tart a szul6kkel, gondvisel6kkel, pedagoégusokkal,
gyermekintézményekkel

e adminisztral: nyilvantartast, eseménynaplot, baleseti naplét vezet

A bolcsddei nevelés - gondozas targyi feltételei

A bolcs6débe jaré gyermekek napjuk nagyobb részét az intézményben toltik. Céljaink
eléréséhez, mindennapjaink j6 komfortérzetéhez hozzatartozik a j6 targyi ellatottsag. A
mini bélcséde a Nagyharsany Kézségi Onkormanyzat tulajdonaban, a Nagyharsanyi
Intézményi Tarsulds fenntartasaban allé egy kordbbi gyermekjoléti épiiletbdl atépitett
létesitményben latja el a szolgaltatasat.

Az akadalymentes f6bejarat az épiilet keleti oldalan talalhat6. A szolgaltatas nyujtasara
hasznalt helyiségek: k6zo6s el6tér, akadalymentes mosdo/ illemhely (a sziil6k szamara),
gyermekoltozo (atadd helyiség), gyermekfiirddszoba, és a foglalkoztatok.

Az épiilet, valamint a gyermekek altal hasznalt helyiségek szarazak, vilagosak, jol
szellztethetdek, jol flithetbek.

A Szakmai Program megvaldsitasanak alapfeltétele a biztonsagos, baratsagos, esztétikus,
gyermekkozpontu és csaladcentrikus bolcsédei kornyezet és targyi eszkozrendszer. A
bolcs6dénk kiilsé képe, udvara, terasza és belsd helyiségei a ,J6 itt lenni ,érzését
biztositjak.

A mini bélcséde helyiségei:

A épiiletet az atépités soran a bolcsédei szabvany eléirasaink megfeleléen 2 csoport mini
bolcs6dévé alakitottuk at. A bolcsddei csoportok kézosen haszndaljak a nagyméretii és
elegendden felszerelt jatszoudvarunkat.
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Csoportszoba: A csoportszoba természetes megvilagitasy, falai élénk, baratsagos szintiek.
A hasznos alaptertlete vonatkozasaban érvényestl a minimum 3 m2 /gyermek
alapteriilet jogszabalyi el6iras, 6sszesen 24 m2. A csoportszobakat gyermekek valtozo
méretének megfeleld, szép butorokkal és eszkozokkel rendezziik be. A szoba burkolata
moshatd, fert6tlenithetd, laminalt padlo, részenként sz6nyeggel boritva. A
csoportszobakban a jatékokat és a gyermeki tevékenységek eszkozeit a gyerekek
szamara elérhetd magassagban helyezziik el. A csoportszobaban elkiilontilésre alkalmas
kuckot, pihendsarkot alakitunk ki arra az esetre, ha egy-egy gyermek elfarad a jatékban,
vagy csendre, egyediillétre vagyik, esetleg a kozérzete nem j6 és ezért szeretne
lepihenni. A foglalkoztatéban kisméret(i asztalok, minden gyermek szamara szék,
jatékok tarolasara hasznalt polcok kertiiltek elhelyezésre, a gyermekek fektetd agyait a
kozlekeddben taroljuk, melyek koruknak, fejlettségiiknek, megfelel6en biztositott. A
mini bélcs6dében adottak a jaték tevékenység, nyugodt alvas feltételei. Bolcs6dénkben a
gyermekek étkezései a csoportszobakban zajlanak.

A mini bélcséde napi négyszeri étkezést biztosit, melyrél a Nagyharsanyi Ovoda konyhaja
gondoskodik. Odafigyeliink arra, hogy a gyermekek sok vitaminhoz és egészséges
ételekhez jussanak. A konyhatechnoldgiai és higiénés utasitdsokat ismerjiik és betartjuk.
Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek megtanuljak helyesen hasznalni az étkezéshez
sziikséges targyakat (evéeszkoz, pohdr, szalvéta), ismerkedjenek meg a kulturalt étkezés

szokasaival, szabalyaival.
A gyermekoltoz6 és a gyermek fiirdészoba

Gyermekidltozé: Az 0Oltoz6helyiségben elegendé hely biztositott minden gyermek
ruhdjanak és cipdjének elhelyezésére, a gyermekek valté ruhdjanak és valté cipdjének
megfelel6 tarolasa megoldott, fogasos, ajtds 6lt6zdszekrények kispaddal. Gyermekoltozot
az 1-3 éves koru gyermekek oltoztetési igényeinek megfelel6en alakitjuk ki.

Gyermek fiirdészoba: Fiird6szobaban a kisgyermek gondozasat és onallésodasat segitd
berendezési targyakat és eszkozoket a gyermek méretéhez és fejlettségéhez igazitjuk.

Minden gyermeknek van sajat fésije, toriilk6zdje és fogmos6 pohara, amelyek jellel
ellatottak. A gyermek teljes alakjat mutato tiikor segiti a testkép kialakulasat.

A fird6észobaban 1 kisméretli mosddkagylo, 1 kisgyermek WC és egy pelenkazé szekrény
kertlt elhelyezésre, illetve egy magasitott, kapaszkodoval ellatott zuhanytalca teszi
lehet6vé a gyermekek filirdetését. A fiird6szobaban vannak elhelyezve a tisztalkodashoz,
ellatashoz sziikséges textiliak is: kis torolkozo, nagy torolkozd, textilpelenkak, és minden
esetre bizonyos mennyiségli és valtozatos méretli kisgyermek valtéruha, mely az
intézmény tulajdona.

A bélcséde egyéb helyiségei:

A sziil6k szamara biztositjuk a varakozashoz sziikséges feltételeket és a akaddlymentes
mosdot, WC-t.

Tisztitészer- és jdtéktdrold: kilon helyiségben 1évd szekrények allnak rendelkezésre
takarito és tisztitdszerek, jatékszerek tarolasara.

A melegitékonyha és a talalo helyiség kilon egység, ezek megfelelnek az élelmiszer
higiénia el6irasainak.
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Jdtszokertet ugy alakitjuk ki, hogy az a gyermekek szamara biztonsagos legyen, és
maximalisan kielégitse a nagymozgasos tevékenységeket. Burkolt és fiivesitett
feltileteket, homokozdt és mobil jatékokat helyeztiink el. A névényzet arnyékos és napos
lehetdséget is ad a gyermekek szamara.

A jatszokertet megfeleld keritéssel, a gyermekek szamara elérhetetlen magassagban
zarhato kapuval védjiik. A jatszokertben minden évszakban biztositjuk a szabadban val6
jatékhoz, mozgashoz megfelel6 mennyiségli és mindségli jatékkészletet, a rogzitett és
mobil jatékokat (mini csuszda, libikéka, labdak, motorok, autdk, stb.), szabvanynak
megfelel6 homokozot. A jatszokertet a gyermekek jatékanak és sokoldalu
mozgasigényének, a balesetveszély megel6zésének megfeleléen folyamatosan
karbantartjuk és fejlesztjuk.

Dolgozdk szocidlis helyiségei az 61t6z6, a mosdd, és WC. A mini bolcs6dénk balesetmentes,
biztonsagos és baratsagos munkakdrnyezetet nyujt az itt dolgozé munkatarsaknak.

A kornyezettudatos nevelésnek és a kornyezetvédelemnek megfelel6 kornyezetet
elsdsorban a csoportszobakban az udvarrészen, és a teraszon jelenitjiik meg.

Biztositjuk a kiilonleges banasmoédot igényl6 gyermekek nevelésének és gondozasanak
megfelel6 kiilonleges targyi kornyezetet, ezek bévitésére toreksziink

A helyiségek diszitése

Toreksziink az esztétikus mini bolcsédei kornyezeti kialakitdsara. A négy évszaknak, az
linnepeknek megfelelGen, {zlésesen, mértékletesen diszitjiik a helyiségeket. A gyermekek
szamara kedves, szines, baratsagos, és nyugalmat araszt6 mesefigurak képeivel
igyeksziink ,ismerdssé” tenni a csoportszobat.

VII. Szervezeti és idokeretek
A csoportszervezés

A mini b6lcs6dében gyermekcsoportonként legfeljebb 7 f6, 2 évesnél id6sebb gyermekek
csoportjaban legfeljebb 8 gyermeket gondozunk 1 f6 szakképzett kisgyermeknevelbvel és
1 f6 szakképzett bolcs6dei dajkaval.

A csoportokban 1-2 sajatos nevelési igényli gyermeket helyezhetiink el a sziikséges
személyi és targyi feltételek biztositasaval. Ebben az esetben a csoportlétszam maximum
5 f6.

A csoportok szervezése soran biztositjuk, hogy a gyermek bolcs6débe jarasanak
idétartama alatt ugyanabba a csoportba jarjon, a kisgyermekneveldk személyi
alland6saga mellett.

A ,sajat gondozondi” rendszer a személyi allanddsag elvén nyugszik, mely a gyermek
szamara az érzelmi biztonsagot jelenti. Minden kisgyermeknek van sajat
kisgyermekneveldje. A ,sajat” kisgyermeknevel6 szoktatja be a gyermeket a bolcs6débe
és a bolcsddébe jaras egész iddtartama alatt 6 a kisgyermekneveldje. A kisgyermekneveld
a nevelés-gondozas mellett figyelemmel kiséri a gyermek fejlédését, vezeti a rola késziilt
feljegyzéseket. O tartja szamon az Gjabb fejlédési allomasokat.

A ,sajat gondozon6i” rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre. Szamon tartjuk a

gyermekek egyéni igényeit, akadalyait, szokasait, els6sorban a gondoz6né segiti at 6ket a
bolcsddei élet soran ad6dé nehézségeken.
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Napirend

Az életkornak megfelelé napi életritmus kialakitasa az egészséges testi és szellemi
fejlédés alapfeltétele, ezért a jol szervezett, folyamatos napirend kialakitdsat nagyon
fontos kérdésnek tekintjliik. Arra toreksziink, hogy a csaladi és a bolcsédei napirend
osszhangban legyen, harmonikusan kiegészitse egymast.

A napirendet a kisgyermeknevel6k a gyermekek életkori sajatossagainak, egyéni
igényeinek figyelembevételével tervezik és valdsitjak meg.

A jol szervezett, rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni
sziikségleteinek kielégitését, a csoport nyugalmat. A nyugodt gondozas feltételeit a
gondozasi sorrend biztositja.

A gyermekeket tajékoztatjuk a varhaté eseményekrdl, igy erdsitjik a gyermekek
biztonsagérzetét. A tevékenységek kozott kiemelt jelentéséget tulajdonitunk a jatéknak,
erre forditjuk a legtobb id6t. Elegenddé id6t biztositunk a gyerekeknek az alapos
tisztalkodasra, a nyugodt étkezésre, pihenésre, az 6ltozkodésre. Ezzel érjiik el, hogy a
gyerekek apoltak, gondozottak, kiegyensulyozottak és onallok legyenek. Elegendé id6t
biztositunk arra, hogy a gyermekek minden tevékenységiiket befejezhessék. A gyerekek
rendszeres idében étkeznek, pihennek. A szabad levegén val6 tartézkodas idéjarastol
fliggd, tavasszal és nyaron atlagosan 3 orat, ¢sszel 1-2 6rat, télen atlagosan 0.5-1 6ra -
5fok felett.

A nyari iddszak napirendje is tartalmas. Megteremtjiik a feltételeket arra, hogy az évszak

oromeit a gyerekek a szabadban élvezhessék, a napirend mozzanatait itt végezhessék.

A napirend fligg:

e agyermekcsoport életkori 6sszetételétdl,
e agyermekek sziikségleteitd],

e az évszakto],

e aziddgjarastal.

Napirendiink a kévetkezo:

e (07:00-t61-8.00-ig: Folyamatos érkezés, szabad jaték a szobaban, fiird6szoba
hasznalat

e 8:00- t61-8:30-ig: Reggeliztetés

e 8:30-t61-9:45-ig: Foglalkozasok az évszakokhoz, iinnepekhez, aktualitasokhoz
kapcsoldddan valamint a heti rend szerint, jatékkezdeményezés.

o 9:45-t61-10:00-ig: Tizorai (par falat gytimolcs, keksz vagy egy ivolé)

e 10:00- 11:30-ig: Leveg6zés az udvaron, teraszon az id6jaras fliggvényében

e 11.30-t6l- 12.00-ig: Folyamatos bejovetel az udvarrol, fiirdészoba hasznalat

e 12.00-t6l -12.30-ig: Ebéd

e 12.30-t6l -15.00-ig: Meseolvasas majd csendes pihend

e 15.00-t6l -15.30-ig: Folyamatos ébredés, flird6szoba hasznalat, uzsonnaztatas
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e 15.30-t61-16.30-ig: Szabad jaték a szobaban vagy a szabadlevegén, folyamatos
hazaadas

Napirendiink biztositéka a nyugalomnak és a kiegyensulyozott csoport, illetve
bolcsédei életnek. A csoportok napirendjét, a gondozasi sorrendjét elhelyezziik a
csoportszobakban.

VIII. Bolcsddei nevelés-gondozas f6bb helyzetei

A bolcsbdei élet egyenranguan fontos helyzetei, melyekben 1ényeges a gyermek szabad
aktivitas igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

Gondozas

Bensdséges, interakcids helyzet kisgyermeknevel§ és gyermek kozott, melynek
els6dleges célja a gyermek testi szlikségleteinek kielégitése, mikozben jol érzi magat és
oromet jelent az egyiittlét a kisgyermekneveldvel. A szocidlis kompetencia kialakulasanak
egyik feltétele, hogy a gyermek aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben,
lehet6sége legyen ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermeknevel6 figyelmét,
biztatdsat, tamogaté segitségét. Sikeres probalkozasait megerdsitéssel, dicsérettel
jutalmazzuk.

Lényeges, az elegendd id6 biztositdsa a gondozasi miiveletekre, mivel az 6nallésodasi

folyamat hosszd gyakorlast igényel. A gondozas jelentds mértékben befolyasolja a
szokaskialakitast és az 6nallésodast.

A felnéttel val6 kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermeknevel6nek a gyermekrdl
adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozds (01tozkodés, tisztaba tevés, illetve a WC- hasznalat, kézmosas, oblités,
torolkozés, étkezés) és a jdték a bolcsédei élet egyenrangian fontos helyzetei.

A kisgyermekneveld fontos feladata, hogy a bolcs6débe kertild kisgyermekek fejlodését
meleg, szeretetteljes tor6déssel, odaadassal segitse, figyelembe véve a kisgyermek
életkorat, fejlettségét, egyéni sajatossagait. Az egyéni banasmod lehetéséget teremt a
gyermek hangulatanak, a fizikai és pszichés allapotanak figyelembe vételére.

A gondozasi miiveleteket tobbnyire a gyermek kisgyermeknevelbje végzi. Tavolléte
esetén a gyermek szamara ismerds személy helyettesiti. A napirendet Ugy alakitjuk, hogy
elkeriilhetd legyen a parhuzamos gondozas.

A flirdészobaban, egy id6ben egy kisgyermeknevel6 és legfeljebb két gyermek
tartozkodik. A gondozasokat ugy szervezziik, hogy minden alkalommal elegend6 id6
jusson a gyermekek nyugodt, zavartalan ellatdsahoz, a gyermek aktiv kozremi{ik6déséhez,

a helyes szokasok gyakorlasahoz.
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Gondozasi miiveletek:

Pelenkdzds, bili, vécé haszndlata

A pelenkas gyermekek egyszer hasznalatos sajat pelenkat hasznalnak. A pelenkat naponta
tobbszor kicseréljiik. Reggelente sziikség szerint, ebéd el6tt/utan és alvas utan pedig
minden pelenkas gyermeket tisztaba tesziink. A székletes gyermek pelenkajat azonnal
kicseréljiik. Az 6nall6an, biztosan all6 gyermeket allva pelenkazzuk. Az allva pelenkazas
elényei: konnyebb a kapcsolattartas, a szemkontaktus, a gyermek latja, mi torténik,
nagyobb biztonsagban érzi magat, egytittmiikodik, aktivan részt vesz a gondozasban. Az
otthon bilit hasznalé gyermek a boélcs6dében is bilit hasznalhat, a gyermekvécét, mint
lehet6séget ajanljuk. A gyermekek testalkata miatt kislanyok esetében mindig a
kisgyermekneveld végzi a torlést. A filknak ajanljuk a vécépapir hasznalatat.

A székletes gyermek torlése mindig a kisgyermekneveld feladata. Térl6kend6k helyett a
lemosast részesitjiik elényben, abban az esetben, ha a gyermek tisztasag és komfort
igénye ezt indokolja. A lemosas eldtt lehet6séget adunk a vizzel val6 ismerkedésre, ha
sziikséges, feloldjuk a viztdl vald félelmet. A szobatisztasag fontos dllomas a gyermek
szocialis fejlddésében. Kialakuldsat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési
tempdt. Idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egylittmiikodési készség alapjan
el6bb-ut6bb minden gyermek szobatiszta lesz.

Testdpolds

Kornyezetlink és testlink tisztasdga nemcsak elégedettséget és jo érzést ad, hanem a
betegségek elleni kiizdelemben is szerepe van. Az alapvet6 tisztasagi szokasok
kialakitasat mar kisgyermekkorban elkezdjiik

Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért
rendszeresen kezet mosunk. Mindig kezet mosunk a pelenkacsere, a vécéhasznalat utan.
A bolcsddébe érkezéskor a gyermekek a sziil6k feliigyelete mellett mosnak kezet. Fontos
feladatunk a helyes technikaval végzett kézmosas tanitdsa. Arcot akkor mosunk, ha
maszatos. A mosakodashoz a gyermekek bérének alkalmas PH semleges habszappant
vagy mini szappant hasznalunk. Dolgozoink szamara fertdtlenité hatasu folyékony
szappant biztositunk. A kézmosast és a torolkozést személyes példaadassal segitjiik. A
tikor eldtt fésiilkodés nemcsak a mozdulatok gyakorlasa, de a testséma kialakulasa, a
sajat test megismerése szempontjabdl is fontos. Ezért hasznalunk nagy tiikréket. Tanitjuk
a helyes orrfujast, a zsebkendd higiénikus hasznalatat.

Kiemelten fontosnak tartjuk a fogak apolasat, a helyes szajoblités és fogmosasi technika
elsajatitasat a gyermekekkel. Célunk az egészséges fogfejlédés biztositasa, a fogazat
védelme, a fogmosas igényének egész életre sz6l6 kialakitasa. A helyes ragas érdekében
rendszeresen adunk zoldségfélét, gyiimolcsot.

A gyermekek egyéni fejlettségének megfeleléen, az ebédeltetés utani gondozas idején
kertl sor szajoblogetésre, fogmosasra, sajat, jellel megjelolt eszkozokkel. A zart fogsoru
gyermekek fogkefét, fogkrémet hasznalhatnak. Szilikség esetén a kisgyermekneveld
megmutatja az 6blogetést, a mozdulatokat. J6l segiti a helyes mozdulatok begyakorlasat a
mosdo folotti tikor.

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhdazata tiszta, izléses, kényelmes és praktikus,
labbelijiik egészséges legyen, tartsa a bokat. A ruhazat tegye lehet6vé az 6nallo, szabad
mozgast, jatékot. Ezt az igényt a sziilék felé is mindig jelezziik, hogy a gyermek szamara
megfelel6 méretli, pamutos anyagu nadrag-po6lé szett legyen.
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Kislanyoknak a balesetek megel6zése érdekében a hosszl szoknya viseletet nap kézben
atcseréljiikk évszaknak megfeleléen a nagymozgasos jatékok idejére. Elegendd idot
biztositunk a gyermek szamara az 6nallé oltozésre, vetk6zésre. Figyelemmel kisérjiik
tevékenységét, igy elkertiljlik, hogy a ruhat, a cip6t rosszul vegye fel, és csalédotta valjon.
Az 61tozkodéssel az esztétikai érzéket, az igényességet is fejlesztjiik. A gombolast, flizést,
kapcsolast jatéekeszkozokkel is gyakorolhatjak a gyermekek. A testapolassal kapcsolatos
szokasalakitast kovetkezetesen végezziik. Célunk, hogy a gyermekben kialakuljon az
igény, és szokassa valjon a tisztalkodas, a fésiilkodés, a fogapolas, a rendezett 6ltozet.

Etkeztetés

Az egészséges életmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
gyermekek taplaldsa, az ©6nallo, tiszta étkezés tanitdsa, a helyes étkezési szokasok
kialakitasa. Célunk, hogy 6rommel, j6 étvaggyal egyék meg az ételt. A gyermekek koruk és
fejlettségiik szerint (6lben vagy asztalnal iilve), gondozasi sorrendben étkeznek.

Az étkezések azonos id6ben, kulturalt koriilmények kozott, dertis 1égkorben zajlanak. Az
ételt a kisgyermeknevel6 megkostolja, miel6tt odaadja, meggydzddik arrol, hogy
megfelel-e a gyermekek izlésének. A gyermekek jatékhelyzetbdl érkeznek asztalhoz, sajat
helylikre iilnek. Minimadlisra csokkentjilk a szamukra faraszt6 varakozasi idét. A
kisgyermeknevel6 személyre szoléan terit, talal. Az egyiittmiikodési szandék szerint
bevonja a gyerekeket a folyamatba. Az étkez6k mellett lilve biztositja a nyugodt,
zavartalan étkezést.

A gyermekek szamara biztositott a megfelel6 méretli asztal és hozza tartoz6 szék. A
gyermek akkor érzi magat biztonsagban, ha il6 helyzetben talpa a foldre ér. Teritésnél
kerdmia tanyér, tivegpohar, fém kanal (sziikség szerint) és papirszalvéta, és a ruhazatot
védd el6ke keriil a gyermek elé. El§szor mindig vizet (vagy mas reggeli/tizérai italt)
toltiink, majd talaldsndl megtorténik az ismeretnyujtas, a gyermekeknek elmondjuk
milyen étel az adott reggeli/tizérai/ebéd/uzsonna, és j6 étvagyat kivanunk névre sz6ldan.
Sziikség szerint alkalmazzuk a két kanalas médszert, mi szerint a gyermek is prébalkozik
egy kanallal 6nalléan, azonban az étkezésbe a kisgyermeknevel§ besegit egy masik
kanallal. A segités mindig szembdl torténik, hogy a kisgyermek lassa a torténéseket.
Mindig tekintetbe vessziik az egyéni tempdt, a sziikségleteket. A helyes étkezési,
taplalkozasi szokasok (pl. alapos ragas, gytimolcs, zoldség fogyasztasa) kialakitasara nagy
hangsulyt helyeziink. Az Uj izeket, ételeket fokozatosan vezetjiikk be. A gyermekeket
0sztonozziik, de nem kényszeritjik az étel elfogyasztasara. Fontosnak tartjuk az

informacidcserét a sziil6kkel a gyermek étkezési szokasairol.

Pihenés, alvds biztositdsa

A gyermekek akkor jatszanak onfeledten, akkor vesznek részt szivesen a gondozasban,
ha egyéni igény szerint megfeleld id6t és lehetdséget biztositunk pihenésre, alvasra is.
Gyermekheverdn, puha sarokban, kuckéban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis

feltételek (atszellztetett szoba, csend, nyugalom, kényelmes fekhely és ruhazat, alland6
hely, alvocimbora) sziikségesek. Egyéni bAnasmaéddal, testkozelséggel, simogatassal, halk
énekkel, mesével segitjik az elalvast. A félrenyelés veszélye miatt nem adunk
cumisiivegben folyadékot a fekvé gyermeknek. Az ébredés utan lehetdség van csendes
jatékra, ligyeliink arra, hogy a korabban ébredék ne zavarjak meg tarsaik alvasat.
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Levegd4zés
Minden évszakban biztositjuk a szabadban, tiszta levegdén val6 rendszeres tartézkodast,
kinti jatékot, mozgast.

A jaték, jatékos tanulas

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és be-
fogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és szocialis fejlédést.

A Kkisgyermeknevel§ a jaték feltételeinek biztositasaval és nevel6 magatartasaval
tAmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeit
figyelembe véve és a helyzettdl fliggben kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak
tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsésorban lehetdséget a tarsas
kapcsolatok fejlédésére is.

A tobbi gyermekkel valo egyiittlét oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése
mintat nyjt, segitve a szocialis képességek fejlédését.

A jaték nemcsak azért kiting talaja a fejlesztésnek, mert altala szinte észrevétleniil tanul
a gyermek, hanem azért is, mert a jaték kozben ismerkedik, ill. megismeri az 6t koriilvevd
kornyezetet, majd az idében el6re haladva kiélheti, kiprobalhatja, feldolgozhatja és
gyakorolhatja az életben el6fordul6 szituacidkat, az 6t éré élményeket.

A jatékot komplex tevékenységforrasnak tekintjiik, amelyet tudatosan felhasznalunk a
nevelés folyamataban. Nagyon fontosnak tartjuk az olyan hangulatok, ingergazdag targyi
lehet6ségek megteremtését, melynek hatadsara a gyermek spontan jatéka, tevékenysége
onmagatél beindul. Ett6él fiiggetleniil Aaltalunk kezdeményezett vagy irdnyitott
jatéktevékenységre is sor kertl a nap folyaman, hiszen a jaték kicsiben maga az élet -
megtanit a kornyezethez val6 alkalmazkodasra - éppen ezért az életre nevelés a jaték
segitségével teljesedhet ki.

A jatékfejlodés menete:

e cél biztos nyulas,
fogas,
egy targyas manipulacio,
két targyas manipulacio,
tobb targyas tevékenység,
egyforma valogatas,
sorba rakas
épités,
ugy tesz mintha (egy, nem jatékhelyzetben szokdasos, sajat viselkedést jatszik el,
ugy tesz, mintha aludna, enne, mosakodna stb.),
targyakhoz kapcsolddo cselekvés utanzasa
személyhez kapcsolddo cselekvés utanzasa,
eszkoz segitségével targyat megszerez,
targy megszerzése céljabdl, pl. székre maszik,
szerepjaték kezdeti formaja,
szerepjaték.

A kisgyermekneveld feladatai a jatékkal kapcsolatban a nyugodt 1égkor biztositasa, az
elmélyiilt jaték feltételeinek megteremtése. A napirenden beliil elegendd eszkoz, id6 és
hely biztositasa.
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Igény szerint kezdeményezés és szerepvallalas a jatékban. Az egyéni élményeken tul,
kozos élményszerzési lehet6ségek (egylitt jatszas) biztositasa. A gyermeki jaték
onallésaganak biztositasa. A gyermekek készségeinek, képességeinek kibontakozasat,
fejlédését szabadon megvalaszthatd jatékkal, motivalassal segiteni. Folyamatosan
lehetdséget ad a szabad jatékra, mozgasra.

Alapjatékok:
e jatszékenddk,
e Dbabak,
e labdak,

o képeskonyvek,
e mozgasfejlesztdk.

Csecsemoékoru gyermekek jatékai
A jatékoknak mérete, sulya, alakja olyan, hogy ha a csecsemd rajuk fekszik, vagy magara

ejti 6ket, ez nem fajdalmas, vagy ijesztd, kellemetlen szamara. A csecsemdk részére
valogatott jatékoknak nincs, amit a gyermek lenyelhet. Nem adhat6k sz6rmeallatok, hajas
babak, mert a mindent a szajaba vev6 csecsemd szamara rendkiviil veszélyesek a torkara
tapado, esetleg a légutakba keriil6 szdrszalak. Mennyiségét tekintve - kivéve a
nagyméret(i jatékokat - minden gyermeknek azonos tipusu jaték (baba, macko, konyv,
autd, labda).

Csecsemo részére jol megmarkolhato, razhato jatékok:

e jatszékendok,
e frottir labdak,
e csorgok,
e ragokak.

Valtozatos feliiletii textilfigurak: babak, macik, nyuszik, stb.

Csecsemoknek is adhatok:
o ¢épit6jatékok egyes elemei, amelyek 6nmagukban is alkalmasak a manipulaciéra,

e karikak,
e Montessori torony korongjai,
e hordé- és kockasorok,
e homokoz6 formak.
Ureges jatékok:
e vOdrok,
e talak,
e kosarak.
Konyvek:

e egy abras textil, mianyag, keménylapu.

Nagyméretii eszkozok:
e labdak, maszéparnak, uszoégumik.
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Tipego koru gyermekek jatékai

A nagyméretl jatékok kivételével minden gyermeknek jut azonos tipusu jaték (baba,
macko, konyv, auto, labda). A gytijtoget6-soralkoto jaték korszakaban az arra alkalmas
jatékféleségbdl a csoportlétszam 3-4-szeresének beszerzése sziikséges.

Konstrualo jatékok:

e DUPLO LEGO,

e fa épitékocka,

e Montessorik,

e baby logik,
poharsorok,
horddésorok,
formakirakok,
nagy méreti gyongyok.

Nagymozgasos jatékok:
e hordar kocsik,

autok,

doémperek,

motorok,

triciklik,

maszoka,

alagut,

baby csuszda,

labdak.

Huzogathatd, tologathato eszkézok:
e vonatok, autok.

Ureges jatékok:
e kosarak,
e szatyrok,
e vOdrok,
o talak,
e talicskak.
Homokozojatékok:
e vOdrok,
e lapatok,
e homokozd formak,
e szitak.

Babak, macik, allatfigurak (pliiss, frottir).

Hasznalati eszkozok:
e labasok,
e tanyérok,
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e poharak,
e szitdk, szlirok.
Konyvek:
e els6sorban keménylapu lapozé és leporello.

Alkoto jaték eszkozei:
e zsirkréta, ceruza, filctoll, gyurma (so6-liszt, f6zott), stb;
Ezeket alland6an potolni kell.

Nagycsoportos gyermekek jatékai
A tipeg6csoport eszkozeit biztositjuk az alabbi jatéktipusokkal kiegészitve:

A szerepjaték kellékei:
e szerszamok,
f6z6edények,
gyurotabla,
vagodeszka,
babaruhak,
takardk,
seprd,
lapat,
orvosi taska,
telefon,
kisebb méretii feln6tt ruhak, sapkak, kendok, taskak, cipdk,
fodraszkellékek.
Ugy helyezziik el, rendszerezve, hogy felhivd jellegiik érvényesiiljon, pl. ruhakat,
kotényeket akasztora, stb.

Babak:
e karakterbabak,
e etnikai kiillonbségeket hangsulyozo6 babafajtak, babok.

Kisméretii gyongyok, fiizos jatékok.

Alkotoé jaték eszkozei:
e zsirkréta, ceruza, filctoll, festék, gyurma (s6-liszt, f6zott),

e 0llo,

e kiilonb6z6 min6ségl papirok,
e ragaszto,

e falevél,

e gesztenye,

e iskolatabla, kréta stb.
Ezeket dllanddan pétolni kell.

Konyvek:
e elsdsorban puhalapu képeskonyvek.
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Zenei hangot ad6 eszkozok, hangszerek.

Kisgyermeknevel6ink tanévre tervezve allitjak 6ssze a sziikséges és hianypotlasra szorulo
jatékokat, eszkozoket. Minden év augusztusaban leltart készitenek, majd a fenntartéval
egyeztetve a szlikséges hasznalati targyak beszerzésre kertilnek.

A bolcsddei jatékkészlet beszerzésénél a nevelési, képességfejlesztési feladatok
megvalodsitasa érdekében kiemelten kezeljiik:
> az egészségiigyi szempontokat: konnyen tisztithatésag, balesetet ne okozzon,
festék ne pattogjon le a feliiletérdl, és ne legyen tal nehéz
» pedagogiai szempontokat: minden tevékenység formahoz legyen megfeleld
/manipulacio, konstrudlas, utanzo szerepjaték, mozgasfejlesztd jaték/, a jaték
szine, nagysaga, formdaja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdekl6dését,
tobbfajta tevékenységre lehessen felhasznalni, a nemek kozotti egyenldség
elvének betartasa, nemzetiségek megjelenitése pl. babak, a jatékok
» mennyisége illeszkedjen a gyermeklétszamhoz,
» ajaték kivitelezése: igényes legyen

Egylitt jatszassal, énekléssel, monddkazassal, verseléssel, meséléssel, babozassal,
alkotétevékenységek felajanlasaval, jatékos, monddkas torndk kezdeményezésével sok
oromot adunk a gyermekeknek.

Mozgas, torna jatékosan

A mozgast a gyermek alapvetd testi sziikségletének tekintjiik. Célunk a sokféle rendszeres
és oOromteli mozgaslehetdséggel hozzajarulni a 1égzési és keringési rendszer
teljesit6képességének, a csont és izomrendszer teherbiré képességének noveléséhez,
valamint a gyermekek mozgasigényének kielégitéséhez.

A kisgyermekneveld feladata a valtozatos mozgasformak sokszori gyakorlasdhoz
optimalis feltételek megteremtése, mind a foglalkoztatéban, mind az udvaron, teraszon a
megfelel6 szamu és mindségli mozgasfejlesztd eszkdz biztositasaval, a balesetmentes
kornyezet kialakitasa és fenntartasa. Sétak, kirandulasok, jatékos mozgasos programok
szervezése, alkalmanként sziil6kkel kozosen.

A leveg6zés fontos élettani hatasu. Iddjarastol fiiggben a gyermekek minél tobb
tevékenységiiket a szabad levegdén végzik. Udvarunk, udvari jatékaink lehetéséget adnak
a mozgas kiillonb6z6 formainak gyakorlasara, az 6romteli id6toltésre, a jatékra.

Mondoka, ének

A zenei nevelésiink a gyermekek egész napjat athatja.

Célunk a gyermekek zenei érdekl6désének, kornyezet hangjai iranti érzékenységének
felkeltése. Enekes jatékkal, az egyiitt éneklés 6romével a gyermekek érzelmei életének
gazdagitdsa. Fontos a gyermek zenei hallasanak, ritmusérzékének, érzékelési
készségének, harmonikus, szép mozgasanak fejlesztése.

A kisgyermeknevelo zenei nevelési feladatai:
e Magyar monddkak, énekes jatékok megismertetése.

e Dalolassal kedvet keltsen az éneklésre és mintat adjon az 6nkéntes utanzasra.
e Osszerendezett mozgasra késztetés.
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e Ritmusérzék fejlesztése.
e Hangszerek (dob, cintanyér, xilofon, csorgék, triangulum) megismertetése.
e Zeneinevelés tartalma

e Kotetlen formaban, a napszak barmely id6szakaban egy-egy gyermekkel
kezdeményezve.

e Heti, napi rendszerességgel, az évszaknak, aktualitdsoknak megfeleld
tartalommal.

Zenei nevelés feltételei:
e Kisgyermeknevel6 énekeljen.
e Rendelkezzen megfelel6 szamu énekanyaggal, melyet emlékezetbdl el tud
énekelni, el tudja jatszani.
o Enekelgetés alkalmat, moédjat korcsoportonként valtozéan tervezi.
e Naponta tobbszori révid énekelgetés egy - egy gyermekkel.

Verselés, mesélés

Célunk a jatékos mozgasokkal is osszekapcsolt monddékakkal, didolékkal, versekkel
érzelmi biztonsag addsa. A mesék és versek az anyanyelvi nevelés eszkozeiként
ritmusukkal, a mozdulatok és szavak egységével a gyermekeknek érzelmi élményeket
adunk.

A mesét a gyermek érzelmi-értelmi fejlédésének és fejlesztésének legf6bb segitdjének
tekintjliik. A mesével val6 személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsagban érzi
magat, s a jatéktevékenységhez hasonl6an, a mesehallgatas intim allapotban eleven belsé
képvilagot jelenit meg. A mesélés a kisgyermek értelmi egészségének elmaradhatatlan
eleme.

A kisgyermeknevelo feladata:
¢ A mese, aversmondas feltételeinek megteremtése.

e Fel tudjaidézni a rovid verseket, egyszer(i rovid meséket.

e Az irodalmi alkotasokat arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel
kisérje.

e A hangero6 valtoztatasaval tegye érzékelhet6bbé a gyermek szamara a mesék és
versek hangulatat.

e Hasznalja a mondo6kazas nyugtato hatasat.

e Megismerteti a néphagyomanyokhoz, iinnepekhez kapcsol6d6 meséket, verseket.

e Arégiszokasok értékét kozvetiti.

e Azirodalom megismertetésén, megszerettetésén at kozvetetten hat a sziil6kre is.

A vers és mese tartalmi elemei.

Tartalma: Kotetlen formaban, a napszak barmely idészakdban egy-egy gyermekkel
kezdeményezve. Heti, napi rendszerességgel, az évszaknak, aktualitaisoknak megfelelé
tartalommal.

Feltételek:
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Kisgyermekneveld sokat verseljen, mond6kazzon, meséljen.
e Rendelkezzen megfelel6 szamu irodalmi anyaggal, melyet emlékezetbdl fel tud
idézni.
e A mesélés és verselés alkalmat, médjat korcsoportonként valtozoan tervezi.
e Naponta tobbszori rovid mesélés, verselés, monddkazas egy-egy gyermekkel.

Alkototevékenység

Célunk az épitd, abrazold, alkototevékenység segitése, térbeli, formai, szini képzet
kialakulasa, gazdagitdsa. A természet szineire, formaira val6 rahangolddas.

A kisgyermeknevelo feladata
o Az alkotétevékenységre egész nap folyaman lehetdség biztositasa.

e A gyermek alkotasait a szlil6k szamara is lathatéva tétele.

e Megismertetni a gyerekkel kiillonbdz6 anyagokat (pl. gyurma, agyag, lisztgyurma,
kavics, festék, ragaszto, nyomda stb.), eszkozoket (pl. gyurmatabla, formazo, szines
ceruza, zsirkréta, ecset, ollo, rongypamacs, porkréta, textil, papir, stb.), a kézi
munka alapelemeit (rajzolas, festés, mintazas).

e Az egyéni fejlettségnek, életkori sajatossagnak megfelel6 motivalas.

Fobb alkototevékenységeink: festés, tépés, ragasztas, gyurmazas, rajzolas, épités, vagas

A fejlesztés tartalma
e Képalkotas - firkalas, rajzolas, homokba palcikaval,
e Rajzolas - ceruzaval, zsirkrétaval, filctollal,
e Festés - ujjheggyel, nyomdaval, ecsettel, szivaccsal,
e Képalakitas - tépéssel, vagassal, ragasztassal, mozaikkészités,
° Epités - hoval, homokkal, épitékockaval, tiiskével, legoval, stb.

A tevékenység és ennek orome a fontos, nem a mi, nem az eredmény. Tag teret kap a
beliilrél fakadé motivacid, kreativitas. A kisgyermekneveld altal biztositott feltételekkel,
az egyéni fejlettséghez igazodva segitik az alkotdtevékenységek gazdagodasat, az
esztétikai érzékenység, a szép iranti nyitottsag, igényességiik alakulasat.

Igyeksziink keriilni a direkt nevel6i rahatasokat, a gyermek spontan kezdeményezésére
épitve segitjiik az alkotdkedv, készség kibontakozasat.

Tanulas

A bolcs6dei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban
értelmezziik. A tanulds tevékenység, illetve tevékenységbe agyazottan torténik.
Folyamat jellegébdl kovetkezik, hogy az eldzetes tapasztalatoknak, az eldzetes tudasnak
dontd befolyasa van arra, hogy mi az, amit a gyermek megtanulni képes a sz6 legtagabb
értelmében. A tanulas folyamataban a kisgyermek kivancsisagara, érdeklédésére épitiink.
Ebben az életkorban a tanulas az egész nap torténései folyaman a kisgyermekneveld és a
kisgyermekek kozos tevékenységei kdzben torténik.

Szokéasai, készségei, képességei alakulnak, tapasztalatokat szerez kornyezetérdl,
megfigyel, feladatokat old meg. Kérdez és valaszol, mesét, verset, éneket, jatékot tanul.
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Mindezek egylittesen sziikségesek ahhoz, hogy személyiségiik sokoldaluan,
harmonikusan fejlédjon. A tanulasi folyamatban is vannak/lehetnek megtorpanasok,
stagnalasok, sot visszaesések is.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek, a feln6ttel és a tarsakkal
valo egyiittes tevékenység és a kommunikacio.

A tanulas formai:
e utanzas
e spontan jatékos tapasztalatszerzés
e akisgyermekneveld-gyermek interakcidibdl szarmazoé ismeretszerzés
e szokaskialakitas

Egyéb tevékenységek

Vannak olyan tevékenységek a bolcs6dénkben, amelyek kiilonb6zd élethelyzetekhez,
ko6zos el6késziiletekhez, a kornyezet szépitéséhez kapcsolddnak.

Ezek lehetnek pl. viragok ontézése, asztalok torlése, gylimolcsok mosdsa, terem
rendbetétele, jatékeszkozok elrakodasa, stb.

Célunk a kozos munkalkodas, a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak, a segités
atélésének hangsulyozasa, oly médon, hogy a gyermek a tevékenységben 6réommel és
onként vegyen részt, de barmikor kiléphessen beldle.

A kisgyermeknevelé feladata, hogy ezekben a helyzetekben biztositsa a probalkozas, az
egylttmiikodés és a feladatok megosztasanak lehetdségét. Fejlessze a gyermekek izlését,
az igényességét, masok felé fordulasat és az onallésagot.

Feltételek: Megfelel6 méretii eszkdzok és elegendd id6 biztositasa a tevékenységhez.

Evszakokra bontott tevékenységek tervezete

1 éves kortdl - 3 éves korig

Osz

e Az 8sszel kapcsolatos fogalmak megismerése

e Az 3sz szineinek megismerése (barna, sarga, piros)

o Oszi gyiimolcsokkel, 6szi terményekkel valé ismerkedés

e Madarak megfigyelése

o Levelek, termések gylijtése az udvaron

o Képeskonyv nézegetése

o (sszel kapcsolatos énekek, monddkak hallgatasa, tanulasa
e Szinezés, festés, tépés
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o Atéliiddjaras és természet, a hideg fogalmanak megismerése
e Madaretetés

e Beszélgetés az id6jarasrol

e Réteges 6ltozkodéssel vald ismerkedés

e Tél szineinek megismerése (fehér, sotétebb arnyalatok, fekete)
e Ismerkedés a hoval, h6emberépités, szankdzas

e Mikulas varasa

e Karacsonyi késziil6dés

e Karacsonyi versikék, énekek hallgatasa, tanulasa

e FenyOragasztas papirbol

e Tobozfestés, didfestés

¢ Nyomdazas, gyurmazas

e Karacsonyi diszek készitése

e Télbucsuztatas, farsangolas

e Farsangi szemiiveg, alarcfestés

e Téllel kapcsolatos énekek, mondékak hallgatasa, tanulasa

Tavasz

e Az ébredd természet megfigyelése, felfedezése

e Séta az udvaron, az erdében

e Idd6jaras valtozasanak megismerése

e Réteges 01tozkodés elsajatitasa

e Tavaszi szinek megismerése (z0ld, sarga, rézsaszin, vilagoskék)

e Husvét, nyuszi varas

e Szinezés, festés, papirtépés, ragasztas

e Anyak napjara ajandék készitése, papirbol, f6zott gyurmabdl, vagy sd-liszt
gyurmabdl, tenyérnyomat készitése.

¢ Gyermeknapi programok megszervezése

¢ Nyilt nap megtartasa

e Nyariid6jaras megismerése

o Oltozkodési szokasokrol beszélgetés

e Nyari élet az udvaron, homokozas, pancsolas, jaték a szabadban
e Nyari gyimolcsok izlelése, kostolasa, megismerése

¢ Kiranduldsok a természetben

e Rajzolas, szinezés az arnyékban

e Gyurmazas

o Festés

¢ Mondoékak, énekek hallgatasa, tanulasa
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Kulturalis nevelés

Nevelésiink soran az emberi tényezdk nyujtotta sokszinliséget mindenképpen pozitivan
értékeljiik, és épitjlik be nevelési elveink kozzé.

Gyermekeink csalddias légkorben valé nevelése soran fontos alapelviink, hogy
megalapozzuk az egymas és masok tiszteletét, a tarsadalmi elvarasoknak megfelel6 norma
kialakitasat.

Kiemelt céljainkat a gondozas-nevelés alapelveivel és feladataival 6sszhangban
hataroztuk meg. A sok-sok beszélgetés, tor6dés a szeretet, odafigyelés a gyermeket
kiegyensulyozottabba teszi.

A szil6k igényeihez jol alkalmazkodik a mini bolcs6dénk. Alacsony létszam, tobb
odafigyelés nyugodt kornyezet, ahol a kreativ foglalkozdsok soran a gyermekeket
megtanitjuk a mindennapi dolgokra. Sokat sétalunk, beszélgetiink. Az évszaknak
megfeleléen kreativ dolgokat készitiink. A mini bolcs6de egy specidlis ellatasi forma.
Sokkal rugalmasabban tud alkalmazkodni a csalddok igényeihez, a telepiilésen
végbemend valtozasokhoz, akar méreténél fogva akar szemléletmodjat tekintve.

A mini bolcs6dénk segitheti az esetleges negativ csaladi szocializaciés mintak

ellensulyozasat, mely a kés6bbi szocializaciés zavarok megel6zését is szolgalja. A kis
létszamu csoportok lehet6vé teszik az egyéni sziikségletek és igények figyelembe vételét.

IX. Az intézményen beliilli és mas intézményekkel torténd
egyluttmiikodés

A csalad és a bolcsdde egyiittmiikodése napjainkban

A folytonos valtozasokhoz val6 alkalmazkodas probara teszi az emberi 1ét minden pillanatat.
Nehéz feladat ma sziilének lenni, kenyeret keresni, karriert épiteni, mindemellett anyanak,
apanak lenni, a csaladban gyermeket nevelni-gondozni.

Mai tarsadalmunkban a csaladi struktira, a csaladi életkorilmények, a csaladi
kapcsolatrendszer magvaltozott, csokkent a tdmogatoéi funkcid, a szocializacié szerepe. A
bolcs6dei szolgaltatast igénybe vevd szll6k nagy része bizonytalan a gyermeknevelés,
gyermekgondozas teriiletén, e miatt a csaladi és a bolcs6dei nevelés-gondozas sok esetben
kiilonbozik egymastdl (pl: nem alakult ki napirend, rendszertelentil étkeznek, nincs kialakitva
alvas és/vagy pihend ido, tiirelmetlenebbek, a jatékokat nem adekvatan hasznaljak).

A lehetséges hatékony egylittmi{ikodés alapja a csaladok megismerése, tajékoztatasa.
Mindezek eléréséhez kiemelt programjaink kozott szerepelnek a személyes beszélgetések
(Gyermekpercek), a bolcsédei csaladi programok, a kozos tevékenységek, melyek minden
esetben a gyermekért torténnek.

Egyiittmiikodés a sziilével
Az érdekl6dd sziil6knek elézetes egyeztetés utdn barmikor lehet6séget biztositunk a

beiratkozas el6tt mini bolcs6dénk megismerésére. A gyermek és kornyezetének
megismerését célozza a csalddldtogatds, amelyre optimalis koriilmények kozott - igény
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esetén - a beszoktatast megel6z6en Kertil sor. Megismerkediink a gyermekkel és otthoni
kornyezetével.

A szil6k napi kapcsolatban vannak a bélcs6de dolgozoival, reggel érkezéskor és délutan
tavozaskor lehet6ség van informacié cserére, valamint napkozben, akarmikor
rendelkezésiikre allunk telefonon. Hazaadaskor a kisgyermeknevel6 tajékoztatja a
szlil6ket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolat, beszéd, jaték, mozgas,
étkezés, alvas, onallésag, stb.). Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés ne a gyermek ,feje
felett”, hanem 6t bevonva torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot, erésitik
a bizalmat, lehet6vé teszik a gyermek és egymas minél teljesebb megismerését, a nevelés
osszehangolasat.

Evente egyszer, de igény esetén barmikor 6sszehivhaté sziildi értekezletet tartunk, melyen
tajékoztatjuk a sziil6ket a gyermek aktuadlis fejlettségérdl, programokrol stb. Lehet6séget
biztositunk a fogadddrdra, itt lehet6ség nyilik a gyermekkel kapcsolatos informaciok
atbeszélésére eldre egyeztetett id6pontban.

A sziil6k maximalis diszkrécidéra szamithatnak a bolcs6de dolgozoitél és bizalommal
fordulhatnak felénk. Az el6szobaban elhelyezett falitijsdgon a sziil6k megtalalnak minden
fontos informaciot a teljes tajékoztatasa érdekében.

Keressiik azokat a tevékenységi formakat, ahol a sziil6k partnerek lehetnek a gyermekek
egylttnevelésében. A szll6k érezzék azt, hogy tarsak szeretnénk lenni a
gyermeknevelésben. Beszélgetések alkalmaval megismerkediink a csalddok hatterével, a
gyermek helye, szerepe a csaladban. A nevelésben milyen elveket alkalmaznak.
Fontosnak tartjuk a gyermekek személyiségjegyeinek megismerését.

Bolcsédénkben évszakonként szerveziink olyan kdzds programokat, amelyek erdsitik a
csalad és a bolcs6de kozotti kapcsolatot.

Beszoktatas

A sziil6vel torténd fokozatos beszoktatds - a gyermek szamara ismerds személy jelenléte
biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az 0j kornyezethez valé alkalmazkodasat.

A beszoktatas fokozatos, altalaban 2 hétig tart. Els6 héten a sziil6 és a gyermek ismerkedik a
kisgyermeknevel6vel és a targyi kornyezettel. A gondozasi feladatokat még az anya végzi, a
kisgyermeknevel§ megfigyel, érdeklédik, kozeledik. A masodik héttél a gyermek fokozatosan
egyre tobb id6t tolt anya nélkiil a bolcs6dében. A masodik hét végére egész napja a bolcsddei
élet szerint zajlik. A beszoktatast az alkalmazkodas iddszaka valtja fel, mely hosszabb id6t dlel
fel - két, harom honap - s addig tart, amig a kisgyermek teljesen rdhangolédik a bolcsédei
életre, illetve a gyermek biztonsagérzete kialakul, megerdésodik.

Bolcs6dén beliili egyiittmiikodés

A kisgyermeknevel6 és a bolcsédei dajka a csoportjukban foly6 nevel§-gondozé munka
eredményességérdl naponta tajékoztatja egymast. Masik csoport szakmai munkajarol a
beszélgetések, az egymas kozotti megbeszélések, nevelGtestiileti lilések, kiilsé és bels6
hospitalasok, sziikség esetén esetmegbeszélések alkalmaval szereznek tudomast a
neveldk. Egymas gyakorlati munkajat, kiemelt témakorokben szervezett hospitalasok
alkalmaval ismerik meg a kisgyermeknevel6k. Egy-egy linnepkor szervezése soran egy-
két kollégand egyiittmiikddése segiti az iinnep sikerét.
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A sajatos nevelési igényli gyermekek ellatdsait az intézményvezet6bdl, a
kisgyermeknevel6kbdl, a sziil6kb6l és a specialis szakemberekbdl (logopédus,
gyogypedagogus, mozgasfejlesztd) allé szakmai team segiti.

Kapcsolatunk az ovodaval

Az o6voda a bolcsddei gondozas-nevelés utan fontos fejlédési lépcséfok a gyermek
életében.

A Dbolcs6débbl az 6vodaba torténd zavartalan atmenet érdekében az
6vodapedagdgusokkal lehetévé tessziik, hogy a gyermekek pozitiv élmények utjan
megismerkedjenek az 6vodaval.

A hatékony egyiittm(ikodés érdekében ismerjiikk az 6voda Pedagogiai Programjat. A
bolcsédei Szakmai Programot ismerik az 6vondink, mely kiindulasi alap az évodaban
foly6 munkahoz.

Az O6vodapedagogusok tobb alkalommal meglatogatjdk a csoportjukba jelentkezd
kisgyerekeket, megismerik 6ket bolcsédei tevékenység kozben. Ezek mellett az vodaba
mend gyerekekrdl rovid szébeli és irasbeli tajékoztatot adunk az 6vondknek, gyerekek
fejlettségérol és a varhat6 nehézségekrdl, ezzel is segitve a gyermek megismerését.
Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kell§ fejlettséggel, érdeklédéssel,
orommel induljanak az évodaba. Ezt segitik el6 a kdlcsonds alapon tett latogatasok. A
Nagyharsanyi 6voda zenés, gyermekmiisoros rendezvényeire rendszeres meghivast ad,
illetve az 6voda érett gyermekeknek lehet6sége nyilik a mini bélcs6dékben talalkozni
leendd 6vodapedagoégus kollégdinkkal minden év aprilisdban, az 6vodai beiratkozast
megel6zden.

Kapcsolatunk a csaladsegitéssel, gyermekjoléti szolgalattal.

A tarsadalmi folyamatok nem kivanatos hatdsa és egyéb okok miatt a csaldd funkcioi
sérilhetnek. Ezekben az esetekben kell tapintattal és koriiltekintéssel segitjiik a
csaladokat, hogy minél eredményesebben teljesithessék feladataikat. Gyermekintézmény
lévén természetes, hogy az egyéni sorsokkal vald tordédés, a csaladgondozas, az elesettek
segitése fontos feladatként jelenik meg programunkban.

Célunk, hogy feltarjuk mindazon koriilményeket, amelyek a gyermekek fejlédését

hatranyosan befolyasoljak.

Feladatunk, hogy a boélcs6débe jaro gyerekek csaladi helyzetével megismerkedjiink.
Problémas esetben a gyermekvédelmi felel6ssel kozosen kijel6ljiik a segitségadas modjat
a hatranyok csokkentéséhez, a csaladgondozas és az egyéni banasmad keretei kozott.

A titoktartasi kotelezettség minden, csaladokat érintd kérdésben érvényesiil.

A gyermekvédelem valamennyi kisgyermeknevel feladata.

Bolcs6dénk a jelzOrendszer részeként egylittmiikodik a Csalad- és Gyermekjoléti
Szolgalattal, a védondi halozattal, a gyermekorvossal. Kilonosen nehéz csaladi
élethelyzetben a gyermekjoléti szolgalat igénye alapjan azonnali felvételt nyer a
kisgyermek a bolcs6débe.
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Kapcsolatunk az egészségiigyi intézményekkel

A célunk az egyiittmiikdés a véd6no6kkel és a gyermekorvossal az egészségiigyi szokasok,
az egészséges életmdd kialakitasaban.
Kapcsolatunk kiterjed a kovetkezdkre:

e javaslat bolcs6dei felvételre,

e csaladlatogatas el6tti, illetve csalddlatogatashoz kért informacio,

e évkozben felmeriil6 akadaly megoldasa,

e korzeti véd6no6k bejarasa bolcs6dénkbe, amely tajékozddason és tapasztalatcserén
alapul,
e gyermekorvos egylittmiikodése kiilon megallapodés szerint.

Fontos a mini bolcs6dében az egészségvédelem és a prevencid. Az egészségnevelés
Osszetartozik a gondozassal, a szomatikus, a pszichés, az érzelmi, az értelmi, akarati
neveléssel, valamint a szocidlis fejlédéssel.

Kapcsolatunk a gyermekélelmezéssel

A Nagyharsanyi Ovoda konyhéja 14 bélcs6dés kord, atlag 60 6vodas koru, és altag 153
iskolas koru gyermek étkeztetését oldja meg felel6sségteljesen. Az élelmezés vezetd heti
bontasban késziti el az étlapot, melyen minden étkezésnél feltiinteti a kaldriat és az
allergén dsszeteviket. A konyhai szakértelem eredménye, hogy a taplalék mennyiségileg
és mindségileg helyes 0sszetétel(i, a higiénés kovetelményeknek megfeleld és korszeri

/////

Egyiittmiikodés a Kormanyhivatallal

A mini bolcs6dénk miikodési engedélyének kiadasara a fenntartd székhelye szerint
illetékes Kormanyhivatal jogosult. A mini bélcs6de kapcsolatot tart és az ellendrzések
alkalmaval egyiittmik6dik a Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatal Gyermekvédelmi
koordinatoraval.

Kapcsolat a népegészségiigy munkatarsaval

Mini bolcs6dénk miikodésének megkezdéséhez a teriiletileg illetékes népegészségiigyi
osztaly a milkodési engedélyeztetési eljarasban szakhatosagként miikodik/miikodott
kozre. A miikodéssel kapcsolatos kozegészségligyi kérdéseket tekintve kapcsolatot
tartunk és az ellen6rzések soran egytlttmiikodiink a népegészségligyi osztaly tertleti
munkatarsaival.

Kapcsolat a Fenntartoval

A fenntarté Nagyharsanyi Intézményi Tarsulas. Az intézmény és a fenntarté kapcsolata
folyamatos, els6sorban a kovetkez6 teriiletekre terjed ki:
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e azintézmény ellendrzésére

e gazdalkodasi, miik6dési torvényességi szempontbdl,

e szakmai munka eredményessége tekintetében,

e agyermek- és ifjusdgvédelmi tevékenységre,

e agyermekbalesetek megel6zése érdekében tett intézkedések tekintetében,

e az linnepek, innepélyek kozds megemlékezések,

e az intézményi, Szakmai Program, Hazirend jovahagyasa és modositasa
tekintetében.

A fenntartéval val6 kapcsolattartas formai:
e szoObeli tajékoztatas,
e irasbeli beszamolo,
o egyeztet( értekezleteken valo részvétel.

X. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége
biztositasanak modja, formai

A kisgyermeknevel6k szakmai tovabbképzésen kotelesek részt venni.
A tovabbképzési id6szak 6 év.

o

Mindsitett tovabbképzés program lehet

ERRARSzakmai tanfolyam - kizarélag a munkajahoz kapcsol6dé tanfolyam

Szakmai tanacskozas

Kilfoldi vagy hazai tanulmanyut
Szakmai miihely

Szakmai hospitalas

Személyiség fejleszt6 tréning

XI. Hagyomanyok, iinnepek, rendezvények a bélcs6dénkben

A bolcs6dénkben az linnepek tobbségét nyilt korben szervezziik, a gyermekek
napirendjébe illesztve.

A sziil6kkel valé kapcsolattartds szempontjdbdl jelentds esemény, program:
0 a Mikulas,

o karacsonyi iinnepseg,

o farsang,

o marcius 15.,

o husvét,

o a gyermekek sziiletésnapjat, névnapijat,
o gyermeknap

o Anyak napija,

o bolcsddei bucsuztato.
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XIl. Az ellatas igénybevételének modja

A szolgaltatas igénybe vétele onkéntes. Az ellatas kezdete el6tt a jelentkezd érdekl6dd
sziil6ket személyesen, szdéban tajékoztatjuk a szolgaltatdsunk tartalmardl. A
megallapodas megkotése elott tajékoztatast kapnak a hazirendrdl, az igénybe vehetd
szolgaltatasokrol, a fizetendd téritési dij Osszegérdl és megallapitdsdnak modjardl,
szabalyairdl. Az ellatassal kapcsolatos megallapodas tartalmazza a gyermekvédelmi
torvény szerint kotelezd elemeket és a szolgaltatassal kapcsolatos egyéb jogokat és
kotelezettségeket. A szolgaltatds igénybevételéhez szilikséges nyomtatvanyokat
kitoltetjiik és alairatjuk a sziilével. (megallapodas, nyilatkozatok, stb.)

A fenntartd, és a mini bolcséde vezetdje vallalja, hogy:
e a megallapodas id6tartama alatt a napkoézbeni gyermekellatdshoz féréhelyet
biztosit a gyermek szamara,
e a gyermek ellatasat és feliigyeletét a szakmai programban és a szerzdédésben
foglaltak szerint latja el,

e agyermek koranak és érettségének megfeleld tevékenységeket biztosit,

e megbeszéli a szlil6vel a gyermekkel torténd foglalkozast, fejlesztést,

e anapirend kialakitasa igazodik a gyermek sziikségleteihez, otthoni napirendjéhez,
szokasaihoz, az évszakokhoz,

e biztositja a napirend zavartalansagat, a higiénikus kornyezetet, megfelel6 helyet,
elegendd id6t, a harmonikus 1égkort, a biztonsagos és esztétikus eszkozoket,

e Kkoriltekintéen gondoskodik a gyermek megfelel$ étkeztetésérol,

e részletesen tajékoztatja a sziil6t, a gyermeket ért sériilésekrdl, balesetekrd],

e iddben tajékoztatja a sziilot a szolgaltatas sziineteltetésérdl, a szabadsagok
idépontjaral,

e a sziil6t értesiti, ha olyan varatlan koriilmény all fenn, amely a mini bolcséde
miikodését akadalyozza,

o eleget tesz a gyermekek jogairdl sz616 nemzetkozi Egyezmény elvarasainak,

e tajékoztatja a sziil6t a gyermekjogi képviseld személyérdl és elérhetdségerol,

e ajogszabalyban eldirt, miikodtetéshez sziikséges feltételekkel rendelkezik,

o celeget tesz az ellendrz6 hat6sagok, valamint a biztosité tarsasag elvarasainak,

e agyermek viselkedését testi fenyités nélkiil szabalyozza.

e A szild a gyermeket ellatéd személyeknek id6ben megad minden, - a gyermekére
vonatkozo - fontos és lehetséges informaciot, beleértve a betegségeket, neveléssel
kapcsolatos igényeket is. A gyermek egészségiigyi konyvét szerzédéskotéskor
bemutatja, TAJ-kartyaja fénymasolatat leadja. A gyermek kozosségbe 1épése eldtt
orvosi igazolast hoz, hogy a gyermek egészséges, fert6z6 betegségben nem
szenved. Gondoskodik gyermeke évszaknak megfelel6 ruhazatarol és azok tisztan
tartasarol.

¢ A mini bolcs6de anyagi felel6sséget nem vallal a gyermek altal hordott ruhazat,
jaték, vagy ékszer rendeltetésszerli hasznalat kovetkeztében tortént esetleges
karosodasaért.
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e A sziil6 irasban nyilatkozik a Gyvt. 33. § (2) bekezdés szerinti tdjékoztatas
tudomasulvételérdl, a nyilvantartashoz adatokat szolgaltat, illetve nyilatkozik a
jogosultsagi feltételekben, valamint a természetes személyazonosité adatokban
bedllott valtozasokrdl. A sziilé vallalja a fenntartdé Egyhazkozséggel valo
egyuttmiikodést.

XIIl. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo
személyek jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

Az ellatast igénybe vevOknek joga van:

1. A szolgaltatasokat teljes korlien igénybe venni, egyéni bAnasmdédban részesiilni.

2. Joga van minden fontos kérdésekben a tajékoztatdshoz, adatai védelméhez, a
nyilvantartasba, dokumentumokba vald betekintéshez.

3. Az ellatast igénybe vevdt megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem.

4. A szolgaltatds vezetdje koteles biztositani, hogy az ellatott adataihoz, a vezetett
nyilvantartasokhoz illetéktelen személy ne jusson hozza.

5. Az ellatast igénybe vevdk, az ellatast nyudjté kotelezettségszegése és a szolgaltatas
igénybevételével kapcsolatos problémak esetén panasszal élhetnek, melyet a szolgaltatas
vezetb6jéhez lehet széban vagy irasban benyujtani. Az irdsban beadott panasz kezelése
egyéni, vagy ha egy javaslat, észrevétel tobb sziil6t érint, lehet6ség van a panasz csoportos
megfogalmazasara, benyujtasara.

6. Gyermekjogi képviseld neve, elérhetdsége kozzététele, tajékoztatas a vele kapcsolatos
jogorvoslati lehet8ségrol.

A mini bolcs6dében dolgozdok szamara biztositando:

1. Az egészséges és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges torvényi el6irasoknak
megfelel6 munkafeltételeket.

2. A munkatarsnak joga van véleménye kinyilvanitasara, munkaja elismerésére.
3. Megkapni a munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést.

4. Emberi méltésagukat és személyiségi jogaik tiszteletben tartasat.

5. Segitséget szakmai tudasuk gyarapitasahoz.

Elvaras a mini bolcs6dében dolgozoktdl a felkészilt és lelkiismeretes munkavégzés, a
szll6kkel val6é jo kapcsolatra, partneri egyiittmiikodésre torekvés, a gyermeki jogok
érvényestilésének biztositdsa, valamint a Szocidlis Munka Etikai Kédexének és a mini
bolcs6de szakmai programjaban és hazirendjében megfogalmazott szakmai és
adatvédelmi szabalyok betartasa. Emellett a keresztyén szellemiség és elkotelezettség
szintén elvaras az intézményilinkben dolgozdktol.
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Gyermekek jogai

1. A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédését, egészséges
felnevelkedését és jolétét biztositd sajat csaladi kornyezetében torténd nevelkedéshez.

2. A hatranyos helyzet(i és a halmozottan hatranyos helyzet(i gyermeknek joga van ahhoz,
hogy fokozott segitséget kapjon a fejlodését hatraltatd korilmények lekiizdéséhez és
esélyeinek noveléséhez.

3. A fogyatékos, tartésan beteg gyermeknek joga van a fejlédését és személyisége
kibontakozasat segité kiilonleges ellatashoz.

4. A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi
hatadsok, valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részestiljon.

5. A gyermeknek joga van emberi méltdsaga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal, az
elhanyagolassal és az informaciés artalommal szembeni védelemhez.

6. A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a médiaban fejlettségének megfeleld, ismeretei
bovitését segitd, a magyar nyelv és kultira értékeit 6rz6 misorokhoz hozzaférjen,
tovabba hogy védelmet élvezzen az olyan karos hatdsokkal szemben, mint a
gylloletkeltés, az er6szak és a pornografia.

7. A gyermeknek joga van a szabad véleménynyilvanitashoz, és ahhoz, hogy tajékoztatast
kapjon jogairdl, jogai érvényesitésének lehetéségeirdl, tovabba ahhoz, hogy a személyét
és vagyonat érint6 minden kérdésben kozvetleniil vagy mas médon meghallgassak, és
véleményét korara, egészségi dllapotara és fejlettségi szintjére tekintettel figyelembe
vegyeék.

8. A gyermeknek joga van ahhoz, hogy alapvet6 jogai megsértése esetén birdsagnal és
torvényben meghatarozott mas szerveknél eljarast kezdeményezzen.

9. A nevelésbe vett gyermek joga kiilonodsen, hogy életkorahoz, egészségi allapotahoz,
fejlettségéhez, valamint egyéb sziikségleteihez igazodéan allanddsagot, érzelmi
biztonsagot nyujté teljes kori ellatasban, gondozasban, megfelel6 nevelésben és érdekei
érvényesitésére megfelel6 torvényes képviseletben részestiljon.

10. Vallasi vagy lelkiismereti meggy6z8dését szabadon meg valassza, kinyilvanitsa és
gyakorolja, valamint hit- és vallasoktatasban vegyen részt.

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége,
aki a gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, térvényes képviseletének
biztositasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.

Intézményiink a gyermeki jogok védelme érdekében a helyi Gyermekjoléti Szolgalat
munkatarsaval egytittmiikodik, a gyermeki jog megsértésérdl tajékoztatja a sziilot vagy
torvényes képvisel6t, veszélyeztetettség esetén jelzéssel él a Gyermekjoléti Szolgalat
Csaladgondozdja felé. Intézménylinkben Kkifliggesztésre keriil a tertletileg illetékes
gyermekjogi képviseld neve és elérhetésége.

A Gyermekjogi képvisel6 neve, elérhetdsége:

v Fekete Rita, rita.fekete@ijb.emmi.gov.hu , 06-20-4899-564A gyermekjogi
képvisel6 ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiild gyermek e

torvényben meghatarozott jogainak védelmét,
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és segiti a gyermeket jogai megismerésében és érvényesitésében, valamint
kotelességei megismerésében és teljesitésében.

A gyermekjogi képvisel kiemelt figyelmet fordit a kiilonleges vagy specialis
ellatast igényld gyermek védelmére. Figyelemmel kiséri az 6voda, az iskola, a
kollégium és a  pedagdgiai  szakszolgalat intézményeiben  folyo
gyermekvédelemmel kapcsolatos tevékenységet, segiti a gyermeki jogok
érvényestilését. Indokolt esetben megkeresi az emlitett intézmények fenntartojat,
illetve sziikkség szerint a gyermek érdekében a gyadmhatésagnal eljarast
kezdeményez.

Sziil6i jogok és kotelességek

A sziilének joga van megismerni az intézmény hazirendjét és szakmai programjat,
az intézmény nevelési elveit.

Joga van tajékozddni a napi tevékenységekrol, a gyermekét érint6 valtozasokrol és
fejlédésérol. A sziilének joga van irasbeli tajékoztatast kérni a gyermek fejlédési
titemérd], a kijelolt fejlesztési teriiletekrdl, az esetleges hianyossagokral.

A sziilének kotelessége gyermekének apoltsagardél, gondos és tiszta ruhazatarol
gondoskodni.

A sziilének kotelessége tovabba, hogy gyermekének hianyzasanak okardl miel6bb
tajékoztassa az intézményt, betegség esetén a gyermek gydgyultsagat igazold
orvosi igazolassal egyiitt hozza gyermekét ismét a kozdsségbe.

XIV. ADAPTACIO
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CSALADLATOGATAS JELENTOSEGE

1979. M6dszertani levél - atmutato - részlet

A csaladdal val6 kapcsolatfelvétel ott kezd6dik, amikor a csalad el6szor latogat el a
bolcsédébe (erre j6 lehetdséget teremt a bolcs6dekdstolgatd).

A beiratkozas formalis dolog, csak révid informacidkat ad a csaladrol, ezeken az
alkalmakon nincs méd a csaladdal valé mélyebb beszélgetésre. Erre az elsd szuildi
értekezlet, szlil6csoportos beszélgetés sem teremt megfelel6 keretet.

(Az elsé sziil6i értekezlet

fontos informacidk

beszoktatasi sorrend

csaladlatogatasi id6pont megbeszélése

fontos a sziil6-gondozdénd viszonya...)

Az els6 személyes kapcsolatfelvétel a csaladlatogatas.

Alkalma:
¢ néhany nappal a beszoktatas megkezdése elott

e jo, ha el6tte még egyszer egyeztet id6pontot a gondozdénd a sziil6vel, telefonon

A csaladlatogatas nem csak kdrnyezettanulmany (bar rengeteg +informaciot ad a
gyermekrol).

Alkalmat teremt arra:
e hogy megtudjuk, hol van a gyerek helye a csaladban

o , milyen attitliddel nevelik a gyermeket

¢ hogy bemutassuk sajat magunkat (személyiségiinket) és az intézetiinket: a sziil6
rank bizza a gyermekét > fontos a bizalmuk megszerzése szorongasuk oldasa.
Fontos megfogalmazni szamukra, hogy mi bolcsédénk, ill. a gondozdéndk célja,
nevelési eszménye.

e Hogy ismertessiik a dokumentaciokat:
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- csaladi fiizet (a szililo jellemzése a gyermekérol, aproé tudnivalékrol
izend flizet funkcio
betegségek, igazolasok,
csaladlatogatas, beszoktatas 6sszefoglalasa,
3 hénaponként jellemzés - 3 éves kor alatt, ez utan félévente

jellemzés az 6vodaba mend gyermekrol.)

A csaladlatogatas légkére:

ne legylink lehengerléek
a szild rank bizza a gyermekét
fontos a HITELESSEG!

Magabiztossag, j6 kommunikacié készség, meghittség > sziil6t meg kell hallgatni,
»a hallgatas miivészete”, Gordon tréning > hagyni kell megnyilni, hogy
elmondhassa félelmeit, problémait (pl. ha az apdnak nem adhato6 ki a gyermek,
akkor mi a teendd, legyen rola hatarozat, amiben szerepel a lathatas
szabalyozasa... stb.)

Csaladlatogatasra mehet:

Sajat gondozond és tarsgondozond egylitt > a sziil6 ugy érezze, hogy mindkét
gndvel egyforman jo6 a kapcsolatot kell apolnia, ne szoruljon hattérbe egyik
gondozénd sem.

A sajat gondozoné a védondvel > 6 mar ismeri a csaladot, élvezi a bizalmukat
(régen ez jol miikodott, ma mar ritka).

A sajat gondozoné a bolcs6devezetdvel, vagy helyettesével

A gondozénd egyediil nem mehet (rossz hirii varosrész)

Idépontja:

A j6 id6pontot nehéz megvalasztani.

Délel6tt: megzavarjuk a csalad napirendjét

Déli alvas idején: ebben az esetben a sziil6vel nyugodtabban tudunk beszélgetni,
amig a gyermek alszik (12-13 6ra), de:
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- agondozondt terhelheti, hogy mi torténik a csoportban alvd, masra bizott
gyermekeivel;

- agyermek nem tanuja talalkozasunknak,

- nem tudjuk felvenni vele a kapcsolatot (nem tudjuk neki atadni apré
ajandékunkat - pl. a jelét),

- nem latja, ahogy édesanyja beenged benniinket a lakasba (,,anya
beengedte, rossz ember nem lehet”)

e Délutan: a csalad egyiitt van, meg lehet figyelni, hogy hol van a gyermek a
csaladban.

Fontos a csaladlatogatas tobbek kozott azért is:

e Mert mas-mas képek jelenhetnek meg el6ttiink; mashogy viselkedhet az anya a
bolcs6dében a gyermekével, és mashogyan otthon, ahol esetleg tiirelmetlen,
nemtorédom...

o Segithetjlik a sziil6t, hogy Gjra megtalalhassa a helyét, ne érezze magat csak
anyanak, hazirobotnak...

Hanyszor?

e Hasziil6 egyértelmiien elharitja a csaladlatogatas lehet6ségét, nem kell erdltetni.
Nem biztos, hogy a sziil6 szeretné, ha mi meglatogatnank, latnank, hol él a csalad
>

ilyenkor kihagyhatjuk.

e lehet ismételt csaladlatogatasra is menni, akar a sziil6, akar a gondozéné
kezdeményezésére (pl. ha problémak vannak a gyermekkel, sziilgvel...)

Szempontok:

e Ne teljen el tul sok id6 a csaladlatogatas és a beszoktatas megkezdése el6tt, hogy
a gyermek még emlékezhessen rank, a kialakult bizalmas légkorre.

e Fontos kapcsolatépité modszer

e Elvaras, munkakori kotelesség

e Le kell adminisztralni a csaladlatogatast
- lakasrol
- fogadtatasrol
- csalad 6sszetételérol
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-+ informaciokat a gyermekrdl (pl. szobatiszta-e, hogyan eszik...)

- meglatasainkrdl (pl. hogyan engedi el a csalad a gyermeket... (nehezen
vagy konnyen...)

Sajat kisgyermekneveld rendszer

Célja: A sajat kisgyermekneveld rendszer a személyi dllanddsagon alapszik. A valtozasok
elbizonytalanitjak a gyermekeket, nyugodt fejl6désiik érdekében fontos az allanddsag.

Megvalositasa:

A csoport gyermekei, (7-8 gyermek) tartozik a mini bélcs6de kisgyermeknevelbjéhez, aki
gondozasuk, nevelésiik mellett fokozott figyelemmel kiséri a gyermekek fejlédését, vezeti
egyéni dokumentaciojukat. A beszoktatast ¢ bonyolitja le, valamint a bolcs6débe jaras
egész id6tartama alatt 6 a gyermek kisgyermekneveldje.

Jelentésége a gyermek szamara:

A bolcsédés koru gyermekek fontos jellemzdje az egy személyhez valé kotodés, akit az
anya utan a bolcsédében a kisgyermekneveldje testesit meg. Ez biztonsagot, konnyebb
alkalmazkodast jelent szamara, valamint az egyéni sziikségleteire valé nagyobb
odafigyelést.

Jelentdsége a kisgyermeknevel6 szamara:
A gyermek alaposabb megismerésének lehetésége, egyéni banasméd konnyebb
érvényesitése, a csoport életének, napirendjének konnyebb szervezése. A sziilével vald
hatékonyabb egyiittm{ikodést teszi lehetdvé.

Beszoktatas

A csecsemd és kisgyermek szamara a kornyezet - személyek és targyak allandosaga adja
meg azt a nyugalmat, amely elengedhetetlen feltétele a j6 testi és lelki fejlédésnek, az
érzelmi biztonsag megteremtddésének, ezért fokozott sziiksége van az egyéni
banasmddra. Ezt szolgalja a gyermek iranti érdeklddés személyessége, szilard személyi
kapcsolaton alapul6 biztonsagérzet megteremtése.

A fokozatos beszoktatasunk menete

A beszoktatas idejérdl a sajat gondozdénd naponta feljegyzést készit, a gyermek fejlédési
flizetébe .A beszoktatas altalaban mindig hétf6i napon kezdjiik.

1. nap

Eltoltott id6: kb.:1 -1,5 éra

A sziil6 és gyermek 9 6rara érkezik. A gyermek a sziil6vel egylitt, jatékidében ismerkedik
a kornyezettel, csoporttal, gondozoval. A gondozon6 megfigyeli az egyéni sajatossagokat,
a gyermek szokasait, sziil6i attitidot.

2. nap
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Eltoltott id6: kb. 2 6ra
A sziil6 és a gyermek 9 6rara érkezik, folytatodik az ismerkedés. A sziikséges gondozast a
szil6 végzi a gondozond megfigyeli. Tizdrait az anya kinalja a gyermeknek.

3. nap

Eltoltott ido: kb.3 ora

A szilé gyermek 9 oOrara érkezik, folytatddik az ismerkedés. A sziikséges gondozasi
miveleteket az anya végzi, gondozond figyelemmel kiséri. A gondozdéné torekszik a
gyermekkel val6 kapcsolatfelvételre. A tizéraival mar a gondoz6nd kinalja a gyermeket.

4. nap

Eltoltott id6: kb. 3,5 ora

A szild és a gyermek 9 orara érkezik. A gyermek mar a bolcs6dében ebédel, az ebéddel az
anya kinalja. A szilikséges gondozasi miiveleteket még az anya végzi, de a gondozdénd
besegit, aprébb gondozasi miiveletek kezdeményezésével, nyit a gyermek felé.
Amennyiben a gondoz6né ugy itéli meg az anya révidebb id6ére kimegy a csoportbdl, de
barmikor visszahivhatd, gyakorolva ezzel az elvalas, bicsizas élményét.

5.nap

Eltoltott id6: Kb. fél nap

A szil6 és a gyermek 8 6rara jonnek. A gyermek a bolcs6dében reggelizik és ebédel. A
gondozond végzi mar a gondozasi miiveletek jelentds részét. Az anya hosszabb id6re
kimegy a csoportbdl, de barmikor visszahivhaté. Ebéd utan mar az agyat is megmutatjak
a gyermeknek.

A hétvége utan visszaesés tapasztalhato.

6. nap
Eltoltott id6: délelott
A beszoktatas menete ugyanaz, mint pénteken volt.

7. nap

Eltoltott id6: kb.: 6 6ra

A sziil6 gyermekkel 8 6rara jonnek. Anya egyre tobbet van tavol. Ebéd utan az anya altatja
el a gyermeket és ébredéskor szintén jelen van. Ebredés utdn hazamennek.

8-9-10.nap

Eltoltott id6: kb. 7-8 éra

A gyermek reggelire érkezik, és uzsonna utdn megy haza. Az anya déleléttonként mar
nincs jelen. Az ebéd utan szintén mar csak sziikség szerint.

A beszoktatds menete az egyéni sziikségletek miatt rugalmasan vannak kezelve.
A médszer alapelvei:

a bolcs6dében eltoltott id6, naponkénti fokozatos emelése,
a gyermek fokozatos bevonasa a bélcs6dei eseményekbe,
kozvetlen szildi kozremiikodés a beszoktatas id6szakaban,
sajat gondozdndjéhez valo személyes kotddés kialakitasa.
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» Fontos, hogy az anya csak a sajat gyermekével tartson kapcsolatot, 6t tAmogassa

jatékokkal, 6 végezze a szokasos gondozasi miiveleteket.

A gyermek kozeledésére a kisgyermekneveld baratsagosan reagal, segiti jatékat,

tajékozodasat a csoportban, tizoraira folyadékkal vagy gytimolccsel kindlja.

Megkérjiik a sziil6ket, hogy mindig pontosan, a megbeszélt idére érkezzenek.

Gyermektik el6l ne ugy szokjenek el, a bucsuzkodas se legyen elnytjtott.

A gyermek szoktatasat egyszerre egy személy végezze.

Lehet8ség szerint az vigye végig a szoktatast, akivel el6szor jott a gyermek a

bolcsédébe.

A sziil6 a csoportban toltott id6 alatt gyermeke igénye szerint jatszhat egyilitt vele,

vagy csendesen szemlélje tevékenységeit, biztos pontként gyermeke szamara.

» Ne akarja a gyermeket a kozelébdl rogton elkiildeni!

» Ne tiltson mindent a gyermeknek, a gondoz6n6k szoéljanak, ha a gyermek olyan
jatékba kezd, ami a csoportban nem megengedhetd.

> Ne ijesztgessék a gyermeket a bolcs6dével!

» Engedjiik, hogy kifejezhesse érzéseit a valtozasokra. (szabadjon a gyermeknek
sirni is)

YV VYV v

Y

» Soha ne mondjak neki, hogy akkor nem megyiink érted!
» A beszoktatas idétartama 2 hét, hetenként érkezhet ij gyermek a gondoz6n6hoz.
» Egy csoportszobaba egyszerre 2 0j gyermek szoktatisa kezdddhet, nagyon
indokolt esetben lehet 4 gyermek szoktatasat végezni.
XV. Egészségmegorzéssel kapcsolatos kisgyermeknevel6i
feladatok
Leveg0zés

A leveg6zés id6szakat, mértékét az évszaknak és az iddjarasi viszonyoknak, valamint a
gyermekek életkoranak megfelelden valasztjak meg kisgyermeknevel6ink.

A szabadban vald levegdztetés csak akkor mell6zhetd, ha kanikula vagy es0, erds havazas,
orkanszerd szél, sird kod vagy rendkiviili hideg van.

Nyari idészakban a napfény karos hatadsa és a kisgyermek bdérének érzékenysége miatt
fokozott figyelmet forditunk a napvédelemre:

e 10h - 15h ko6zott nem érheti a gyermeket kdzvetlen sugarzas,

e fényvédd krém javasolt,

e erds napfénytol védve van a gyermek (sapka, ing),

« ligyeliink a megfelel6 mennyiségii folyadékfogyasztasra.

Gyogyszeradas, els6segély
Lazas, hurutos, antibiotikummal kezelt, beteg gyermek nem johet bolcs6débe.

Egyes nem fert6z6 (allergia, anyagcsere, vese-hugytti, epilepszia, stb.) betegségben
szenvedd gyermeknek, ha sziikséges, a haziorvosa altal el6irt gyogyszerét a dolgozdink
beadhatjak a bolcs6dében. A sziil6knek irasban (Megallapodas cim{i dokumentum) kell
nyilatkozniuk a gydgyszerszedéssel kapcsolatos valamennyi kérdésben (milyen
gyogyszert kaphat a gyermek, milyen gydgyszerre érzékeny, stb.).

Siirg6s esetben lazcsillapitast borogatassal, fiirdetéssel tudunk csillapitani.
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A gyermekek fiird6szobdjaban van elhelyezve fali szekrényben az els6segély felszerelés.
Szavatossagat a kisgyermekneveldk ellendrzik.

A betegségek megeldzése érdekében, a higiénés szabdlyok betartdsa mellett bélcsédénk
naponta biztositja:

e amegfelel6 id6tartamu szabad levegdn tartézkodast, jaték és alvas formajaban;

e a megfelel6 étrendet, folyadékpotlast, vitaminellatast, a fejlédéshez sziikséges

anyagok bevitelét;

e hetente 1x agynemiivaltast

e ajellel ellatott torolkozo valtasat
A torolkozok elhelyezése ugy torténik, hogy azok egymassal nem érintkeznek.
Ugyanilyen médon vannak megkiilonboztetve a gyermekek fésiii, hajkeféi.

Jarvanyiigyi el6irasok:

Az életkorhoz kotott kotelezd véddoltasok mogott jogszabalyi hattér all. A fert6zd
betegségek és a jarvanyok megel6zése érdekében sziikséges jarvanytigyi intézkedésekrdl,
azon beliil az életkorhoz kototten kotelezd védboltasokrol rendelkezik a 18/1998. (VI. 3.)
NM rendelet.

Az oltasok megtorténtérdl az oltott személyt egyéni dokumentacidval is el kell latni,
oltasait a Gyermek-egészségiigyi Kiskonyvbe kell bejegyezni.

Mosas, fertotlenités:

A bolcsédei ,fehér” textilidkat (torolkozok, textilpelenkdk, dgynemiik, asztalteritok,
el6kék) heti begy(ijtése utan a villanyi NIKO Mosoda haztél hazig szolgaltatasa alapjan
viszi el, majd a textilidk megfelel6 tisztasagi eljarasa utdn higiénikusan csomagolva
érkezik vissza mini bolcs6dénkbe. Mindemellett mosd- és szaritégépet is biztositunk
dolgozdink részére, mellyel az egyéb ,szines” textilidk (fliggonyok, jelmezek, pliiss
jatékok, jatszo kenddk stb.) tisztan tartasardl sziikség szerint gondoskodhatnak.

A mini bdlcs6édei dolgozok egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyai

A dolgozd koteles munkaba 1épés el6tt a foglalkozas-egészségiigyi orvosnal munkakori
alkalmassagi vizsgalaton meg jelenni, a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatarél és véleményezésérdl szolé 33/1998. (VI. 24.) NM
rendelet alapjan. Egészségiligyi Nyilatkozatot kell alairnia, melyben nyilatkozik, hogy
nincs eltitkolt betegsége és részt vesz a foglalkozas-egészségiigyi orvos altal meg jelolt
vizsgalatokon, amely alapjan alkalmassaga elbiralhat6. A bodlcs6de vezetdje koteles
folyamatosan figyelemmel kisérni, hogy a dolgoz6 rendelkezik-e érvényes ernydkép-
szlirési lelettel.

A dolgozé koteles jelenteni a bolcs6de vezetdjének, ha egészségi allapotaban a munkajat
kedvezé6tleniil befolyasolé valtozas (ismeretlen eredeti lazas megbetegedés, masok
megbetegedését okozd boOrbetegség, hasmenés és heveny gyomor-bélpanaszok)
kovetkezik be, vagy vele kozos haztartasban é16 személynél hasmenéses megbetegedés
fordul el6.

Festés

Evenként festetjiik a talalokonyhat, a teakonyhat, és a mellékhelyiségeket. Az egész
intézményt 2-3 évenként festetjiik, és 6 évenként mazoltatjuk.
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A helyiségek levegdjének higiénéje:
A konyha és az élelmiszerraktar valamennyi ablakat szinyoghaldval ellattuk.
» A bolcsdde teriiletén dohanyozni tilos!

Balesetvédelemmel kapcsolatos szabalyok

Mindenkinek ismernie kell a villamos-, gaz-, f{ités-, viz f6elzarokat és azok miikodését! A
kisgyermeknevel6k elsdsegély nyujtasi ismereteit rendszeresen felelevenitjik. A
létszamhoz igazodo els6segély felszerelés hozzaférhetd helyen van tarolva.

Az intézményben évente miiszaki bejarast torténik, melynek f6 szempontjai:
e apadozatok allapotanak ellendrzése, botlasveszély, csuszasveszély,
e |épcsdk, kapaszkododk, korlatok allapota,
ajtok, ablakok zarhat6saga, kiiszobok allapota,
mazolas, falak allapota, festés sziikségessége,
vizcsapok javitasa, cseréje,
kionto6k, lefolydk allapota, csopogés, dugulds, kellemetlen szagok,
radiatorok, kalyhak, flistcsovek,
gaztlizhely, vizmelegit6, kéménybekotés, kémény,
szocidlis helyiségek allapota,
butorok selejtezése, feltjitasa,
edények, étkészletek, evoeszkozok,
villamos berendezések allapota, elhasznaltsaguk, korszeriisitésiik, dugaszolo
aljzatok, (a gyermekek altal
hasznalt helyiségekben ne legyen altaluk elérhetd helyen dugaszol¢ aljzat),
vilagitasnal a burak, fényterel6k megtisztitasa, mozgd, laza foglalatok cseréje,
az éplilet allaganak ellendrizése szemrevételezéssel,
tetd, csapadékviz elvezetések,
villamharito,
kerités, kapuk, zarak, racsok ellendrzése,
jarda,
kert, udvar: kiszaradt agak, feltiremked6 gyokérzet.

Gyermekfelszerelések ellendrzése:

jatékok javithatok-e vagy selejtezenddk,

homokozd letakarhaté-e, cserélni kell-e a homokot,
maszdka, pancsold, vizpermetezd,
gyermekbutorok javithatdok-e,

szekrények, zarak, elkeritett szobasarkok.

Tiizvédelem:

A tlizvédelmi szabalyzat készitésérdl sz6lé 30/1996. (XII. 6.) BM rendelet tartalmazza
azon el6irasokat, melyet minden 5 f6nél tobb személyt foglalkoztaté szervezeti egységnél
meg kell valdsitani. Minden bolcs6dében kell, hogy legyen tlizvédelmi felels. A mentési
utvonalat, sorrendet, az oltasi eszkozoket és az értesitenddk névsorat

minden egyes csoportban, kozosségi tereken a tlizolté késziilékek mellé jol 1athatéan ki
kell fliggeszteni.

A tlizriad6 esetén sziikséges teenddket évente egyszer gyakorolni kell {A BM rendelet 4.
§ (3) bekezdés alapjan}.
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A tlizbiztonsagi felszereléseket félévente egy alkalommal ellendriztetni kell a T{izolté
Késziilék Szerviz munka-tarsaival. Az ellenérzés megtorténtéért az intézményvezetd

felelfs.

Sziikség esetén értesitenddk telefonszdma, elérhetdsége jol ldathaté helyen legyen
kifiiggesztve:

XV

mentok,

tlizoltok,

renddrség,

a gyermekintézmény vezetdje,
orvos, gyermekorvos,
aramszolgaltato
gazszolgaltato,
vizmivek,

tavfiito,

miiszaki karbantartéja,
ANTSZ

I. A bolcsodei dokumentacio

Bolcsdde altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok

Ellatottakrol:

Felvételi konyv (SZ.NY.3354-10 r.m.sz.ny.), vagy szamitogépes adatnyilvantartas.
Megallapodas az ellatas igénybevételérdl a gyermekvédelmi torvény 32. § (4) bek.
Sziil6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérodl a gyermekvédelmi
torvény 33. § (2) bek.

Havi statisztika - Bolcsédei jelentés havonta: felvett gyerekek.. %, gondozott
gyerekek... %.

A személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokral
sz616 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet.

Gyermekétkeztetés — intézményi téritési dij kedvezmény - elszamolasa.

Hatdsagi bizonyitvany, illetve igazolas, hatarozat a 3 vagy tobb gyerekes illetve
tartosan beteg gyereket neveld csaladok étkezési téritési dij kedvezményéhez.
Ingyenes étkezés - Onkormanyzat hatdrozata a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény jogosultsagarol.

Heti étrend (gazdasagi ligyintézdével vagy élelmezésvezetdvel).

Fert6z6 betegségekrdl torténd kimutatas.

Tetvességi nyilvantartas - a ,Johan Béla” Orszagos Epidemioldgiai Kozpont
Modszertani levele alapjan.

Koltségvetés (gazdasagi ligyintézovel).

Szakmai Program készitése.

Elkésziti a SZMSz-t, kotelez6 mellékleteit, fiiggelékeit, valamint az intézmény Bels6
Szabdlyzatait.

(munkakori leirasok, szabalyzatok készitése és feliilvizsgalata).

Dolgozdk szabadsaganak nyilvantartasa (B. 18-50 r.sz.).
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e Dolgozok jelenléti kimutatasa.

e Személyi anyagok vezetése.

e Dolgoz6 nyilatkozata arrdl, hogy nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatt
eljaras gyermekvédelmi torvény 15. § (8) bek.

e Dolgozok tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartasa.

o Kis- és nagyértékili eszkozok nyilvantartasa (leltar).

e Munkavédelmi naplé vezetése.

e Eves munkaterv, munkatervi beszamoldk készitése.

e Szabalyzatok készitése és feltilvizsgalata.

e Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl sz6l6 2011.
évi CXII. torvény.

A kisgyermekneveldk altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok:
e Mini bolcs6de Csoportnaplé / naponta.
A gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatas (33762-1 C.SZ.NY. 3354-1 r.sz.) vagy a
személyes gondoskodast nyujté gyermekjéléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarodl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol szo6lo
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 2. szamu melléklete.
e Bolcsddei gyermek-egészségligyi torzslap (C.3354-6/a.r.sz.ny.r.):
(a gyermek 1 éves koraig havonta, kés6bb negyedévente vezetve)
e csaladlatogatasrol feljegyzés,
percentil tabla (fit 3341-46/b, lany 3341-45).
Uzenéfiizet: beszoktatas folyamata,
a nap folyaman 1j tevékenység, fejlédésbeli valtozas,
események, koszontok, stb.,
gyermek fejlédésének nyomon kovetése (fejlédési naplé szempontjai alapjan).
Fejl6dési naplé: a gyermek 1 éves koraig havonta, késébb negyedévente vezetve.

XVIIL. Foglalkoztatas

Dolgozdink kinevezés altal keriilnek kozalkalmazotti jogviszonyba.
A Kjt. alapjan kozalkalmazott csak az lehet, aki

1. biuntetlen el6életq,

tizennyolcadik életévét betoltotte,

3. magyar allampolgarsagd, vagy kiilon jogszabdly szerint a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval rendelkezg, illetve bevandorolt vagy letelepedett, és

4. 3llam elleni blincselekmény, igazsagszolgaltatas elleni blincselekmény, korrupcios
blincselekmény vagy kozélet tisztasaga, valamint a nemzetkdozi kozélet tisztasaga
elleni bilincselekmény, hivatali blincselekmény, illetve kozbizalom elleni
biincselekmény miatt indult biintetdeljaras hatalya alatt nem all.

N
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Munkatérvénykonyv (MT) 2012. évi L. torvény

Munkajogi alapelvek:

egyuttmiikodési kotelezettség

tajékoztatasi kotelezettség (mindkét fél egymast kolcsondsen)
jogvita esetén birdsag

kartéritéshez valo jog

titoktartas

johiszemiség és tisztesség elve

Munkavallalé kotelezettsége:

munkavégzésre alkalmas allapotban megjelenni adott helyen és id6ben
munkakori leirast betartani

vigyazzon tarsai életére, testi épségére, egészségére

munkaltato6i utasitast betartani

a munkajat személyesen elvégezni

a munkaidejét munkaval eltolteni

a dolgozé a szadmara elbirt képzésen eredménnyel részt venni

koteles a munkatarsakkal egytittmikodni

szakmai titkokat betartani

kartéritési kotelezettség

Munkaltaté kotelezettségei:

a szerzddést és a jogszabalyokat betartani

a munkavégzéshez sziikséges utasitasokat megadni

kartérités

hataridéig a bért kifizetni

biztositani a munkavégzéshez sziikséges ismeretek megszerzését
biztonsagos munkakoriilményeket megadni

a dolgozdk élni tudjanak a jogaikkal

egyenld banasmaddban részesiteni a dolgozokat
szakszervezetben vald részvételt engedélyezni

XVIIL.Forrasaink

Palyazati lehetdségek

A Magyar Allamkincstar Altal igényelhet6 normativ timogatasok

Nagyharsany Kézség Onkormanyzatanak kéltségvetési tervezet altal elkiilonitett
0sszege

Helyi civil szervezetek tamogatasai, adomanyai: Egytitt Nagyharsanyért Egyesiilet,
Kultar Garden Egyesiilet, Szarsomlyé Nép- tancz Egyesiilet, Nagyharsanyi Sport
Klub, Magyar Kikerics Nyugdijas Klub

Pécsi Reformatus Kollégium Nagyharsanyi Altalanos Iskolaja - adomanyok

Sziil6i felajanlasok
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XIX. Mellékletek

Felvételi kérelem
Felvételi adatlap
Megallapodas
Hazirend
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FELVETELI KERELEM

Nagyharsanyi Mini Bélcséde

A mini bolcsédei elhelyezés ideje:  .......... €V e hénaptol

(mikortdl kéri a sziil6 a gyermek elhelyezését)

Gyermek neve:

Sziiletési helye, ideje: | i hely

Taj szama:

Lakcime: SRR | o/ ROTRORR VAaros

Anya neve:

Sziiletési helye, ideje: | i hely
............... év.............. hONap .... nap

Foglalkozasa:

Munkahelye:

Munkahelye cime:

Lakcime, életvitelszeri
tartézkodas helye:

Elérhetdsége: Mobil tel: ......ccocovvvenne. Vezetékes tel: ..o

E-mail CImM: oo

Munkahely alairasa, bélyegzdje
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Apa neve:

Sziiletési helye, ideje: | e hely
.............. év...... hoénap........nap

Foglalkozasa:

Munkahelye:

Munkahelye cime:

Elérhetdsége: Mobil tel: .................. Vezetékes tel...................

E-mail CIm: oo et e

Lakcime, életvitelszeri
tartézkodas helye:

Munkahely alairasa, bélyegzdje

Testvérek neve: Sziiletési éve: Hol vannak elhelyezve:

(6voda, iskola, otthon)

Felvételi kérelem indoka:(a sziil6 tolti ki)

Védoéndi vélemény:

A jelentkezési lap beadasanak ideje:
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Sorszam:

FELVETELI ADATLAP

Nagyharsanyi Mini Bélcs6de

Neve: | e Mini Bolcs6de
Cime: 7822 Nagyharsany, Pet6fi u. 4-6.

Telefon/Fax: | 06-30-4208819

A GYERMEK ADATAI

Neve:

Sziiletési hely, id6: TAJ:

Anyja neve:

Lakcime:

Egyéb (betegség,

allergia):
Felvételének Tavozasanak kelte:
kelte:
A SZULOK ADATAI
ANYA APA
Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Telefon: Telefon:
Foglalkozas: Foglalkozas:
Munkahely: Munkahely:
Cime: Cime:
Telefon: Telefon:
A SZULOKON KIVUL KI VIHETI EL A GYERMEKET:
1. Név: 2. Név:
Sz.ig.sz.: Sz.ig.sz.:
Lakcim: Lakcim:

Ha a fenti adatokban valtozas torténik, haladéktalanul tajékoztatom a masik felet:
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Kelt: Nagyharsany,

Szilo alairasa

Bolcs6de alairasa
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Nagyharsanyi Mini BolcsO6de
7822 Nagyharsany, Petofi utca 2.
06 30420 8819

MEGALLAPODAS
Mely létrejott egy részrol:
Nagyharsanyi Mini Bélcsode
7822 Nagyharsany, Petéfi u. 2.

masrészrol

mint Szilé

Lakcim:

A Szl megbizza t,
hogy nevl gyermekét a mini bolcs6dében a nyitva tartasi idén
beliil fogadjak, gondozzak.

A mini bolcs6de a jogszabalyi feltételek és torvényi rendelkezések betartdsa alapjan
miikodik.

FELVETELI ADATOK

Gvermek adatai:

Név:

Szlletett: TAJ szama:

Lakcim :

Szulok adatai:

Edesanya neve:

Mobil tel.:

Edesapa neve :

Mobil tel. :

Meghatalmazas a Sziil6 részérdl, hogy akadalyozottsaga esetén ki hozhatia és
viheti a gyermeket:

1. Név:

2. Név:
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Tervezett ellatasi idészak:

A Szil6 el6re lathatéan -tol -ig terjedd idészakra
kivanja a szolgaltatast igénybe venni.

Beiratkozas napja:

Etkeztetés, szolgaltatas:

Onkormdnyzati rendelet alapjan a mini bolcséde téritési dij mentes! A rendelet
visszavonasig érvényes, illetve a képvisel4-testiilet minden év marcius 31-ig

feliilvizsgalja, és a valtoztatas jogat fenntartja.

A megallapodas soran vallalt kételezettségek:

a Szilok részérdl:

A Szilék kotelezettséget vallalnak arra, hogy a gyermekkel kapcsolatos
informaciokrol, valtozasokrdl a kisgyermeknevelt mindig megfelelen tajékoztatjak.
Gyermekiiket a megbeszélt id6ben hozzak és viszik, eltérd esetben telefonon értesitik
a bolcs6dét a 06 30 420 8819-es telefonszamon.

A Sziil6 a gyermek egészségligyi kiskonyvét szerz6déskotéskor bemutatja, melyrol a
kisgyermeknevel6 fénymasolatot készit és az adatokhoz rogziti, hogy a
népegészségiigyi osztaly ellendrzések folyaman igazolni tudja a gyermek kotelezo
véddoltasait.

A Sziil6 gondoskodik a gyermek évszaknak megfelel6 udvari és benti ruhazatrol,
valtéruharol, valtécipordl.

Minden beiratkozénak az aldbbi felsorolt eszkozoket kell behozni : pelenka, torld
kendd, krém, valto ruha és benti cipd, alvds ruha, fogmosd/6blité pohar, fogkefe (zart
fogsoru gyermekeknél), alkalom szertien fogkrém és papir zsebkendé.

A Sziil6 ismeri és elfogadja a hazirendet.

A Sziil6k teljes felel6sségiik tudataban Kijelentik, hogy a gyermekiiknek eltitkolt
betegsége nincs.

Amennyiben a gyermeknek allanddsult/orokletes betegsége van, ez altal
rendszeresen szed gyogyszert, vagy az adott gyogyszer beadasa a gyermek
szamara életment6, a szamara sziikséges gyodgyszerekrol sziillok a
kisgyermeknevel6t tajékoztatjak, a kockazatokrdl és mellékhatasokrol a
betegtajékoztaté fénymasolatat atadjak.

Kotoéhartya gyulladassal, hasmenéssel, hanyassal, lazzal és egyéb fert6zo
megbetegedéssel, a gyermek orvosat sziikséges felkeresni, és az utasitasoknak
megfelelden ellatni. A gydgyulast kovetéen orvosi igazolassal lehetséges ujra a
kozosségbe jonni.

Uzené fiizet a Sziil§ igénye szerint vezethet®.
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az intézmény részérol:

A mini bolcsédének otthont ad6 helyiségek megfelelnek a népegészségiigy, a
katasztrofavédelem és az épitési hatosag magas kovetelmény rendszerének.
Biztositjuk, hogy a mini bolcs6édének otthont adé helységek a gyerekek napkézbeni
gondozasaval kapcsolatos el6irasoknak megfelelnek.

A mini boélcs6dében dolgozok rendelkeznek érvényes torvény altal elbirt el
vizsgalattal, a munkakorhoz sziikséges szakmai és elméleti ismerettel (15/1998
(IV.30) NM rendelet 46-50. §-a, 1997. évi XXXI.tv. a gyerekek védelmérdl 43. §-a).

A mini bolcs6de napi négyszeri / reggeli - tizorai - ebéd - uzsonna / étkezést biztosit.
A mini bolcséde biztosit dgynemiit, torolkoz6t, amit hetente ill. sziikség szerint
mosunk.

A felek 30 naptari nap prébaidét kotnek ki, mely alatt a megallapodas indoklas nélkiil
mindkét fél részérdl azonnali hatallyal felmondhato.

Egyéb esetben barmikor felmondhatd, ha a felek legaldbb 30 naptari nappal elére
irasban jelzik szandékukat.

A beiratkozas napjatél minden mini bolcs6débe iratott gyermek a mini bolcséde
tagjanak szamit, addig a napig, amig a kiiratkozas tényét a megbizd e szerz6déshez
csatoltan kapott kiiratkozasi nyomtatvanyon nem kozli.

A megallapodas soran a felek k6zos megbeszélés alapjan egyeztek meg és vették
tudomdasul a megallapodasban foglaltakat. A szerzédd felek kozos megegyezéssel
rogzitik, hogy a jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben, a Polgari
Torvénykonyvben foglaltak az iranyadék. A problémas eseteket els6sorban a mini
bolcséde kisgyermeknevelbjével, masodfokon a tarsulas elnokénél, mint fenntarténal
rendezik.

A gondozondk kotelezettséget vallalnak arra, hogy a gyermek egészséges fejlédése
érdekében mindent megtesznek, amit az életkoranak megfelel6 szabalyok el6irnak.

A gyermek felel6sség-, és szeretetteljes bandsmddban részesiil a feliigyelet soran a
mini bolcs6dében, mindig a gyermek igényét tartja szem el6tt.

A mini bolcséde biztositja a kotetlen, szabad jatékot.

Eldsegiti a szép beszéd kialakitasat az 6nallésodast és a szobatisztasag megtanulasat.
Minden nevelési feladatnal, gondozasnal figyelembe vessziik a gyermek életkorat,
egyéni fejlettségi szintjét.

A Sziil6 vagy gyermek altal behozott személyes targyakert (jaték, ékszer) felel6sséget
nem vallalunk.
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NYILATKOZAT A NAGYHARSANYI MINI BOLCSODE IGENYBEVETELEHEZ

Alulirott nyilatkozom, hogy gyermekem a mini bélcsédei elldtdssal egyidejiileg nem
részestil mads bélcsddei vagy évodai elldtasban.

Alulirott aldirdsommal igazolom, hogy a szdbeli tdjékoztatdst megkaptam az elldtds
feltételeirdl, a mini bélcsdde dltal vezetett személyes nyilvantartdsokrol, az érték- és
vagyon megdrzésrél, a hdzirendrdl és a napirendrél, a panaszjog gyakorldsdnak médjdrol.

Mint az elldtdsra jogosult sziil6je / térvényes képviseldje / kitelességem a mini bélcsdde
nyilvdntartdsokhoz sziikséges adatokrdl, az azokban térténd vdltozdsokrdl informdciot
szolgdltatni.

Fentieket tudomdsul veszem, a Csillagvirdg és Csalogaté Mini Bélcsdde irdsos
tdjékoztatdjdt dtvettem.

Késziilt 2 példdnyban, a Sziild és az intézmény részére.

Sziilo, torvényes képviseld dlirdsa:

Torvények: Gyvt. 1997. évi XXXL torvény 33. § (2) bekezdés

Gyvt. 1997. évi XXXI. torvény 33.§ (3) bekezdés b. c. pontja.

Kelt: Nagyharsany, ........V ..o.oociviiriein e ho ... nap.

Intézmény:
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Nagyharsanyi Mini Bolcsdde

BOLCSODEI HAZIREND

A bolcsdédei ellatas tekintetében a sziil6ket tekintjiik a szolgaltatas igénybevevdinek, azaz
rajuk vonatkozoéan hatarozzuk meg a szolgaltatasra vonatkozoé elvarasokat, szabalyokat.

SZAKMAI ALAPELVEK

A bolcsddei gondozas, illetve nevelés a mini neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermek harmonikus fejlédését. A tevékenységet a vonatkozo szabalyok, gyermeki és
sziil6i jogok és kotelezettségek figyelembe vételével végezziik. Intézményi célunk, hogy
nyugodt, biztonsagos kornyezetet biztositsunk a Kkisgyermekek szamara,
sokoldaluan fejlessziik személyiségiiket. Mindezek megvaldsitdsdhoz a sziilék és az
intézményi alkalmazottak egyiittmiikddése, valamint a jelen szabalyzat betartasa
sziikséges.

INTEZMENYI ADATOK

Bolcséde cime: 7822 Nagyharsany, Pet6fi u.4-6.

Telefonszam: 06-30/420-8819

BolcsOdei szakmai vezetd: Kiskovacs Palné

Intézményi nyitva tartas: hétf6tél-péntekig, 07 6ratol - 16:30 oraig

Kérjiik, hogy 8,00 - 8.30 kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel el6tte vagy utana
érkezzenek.

Specialis munkaid6 beosztas (délutanos munkarend) esetén a sziil6é kérje a kisgyermek-
neveld és bolcs6devezet segitségét a megfelel napi rutin kialakitasahoz és a kisgyermek
bolcs6débe érkezésének kialakitasahoz.

A gyermekek hazavitelére délutan 16:30 6raig van lehet6ség. Ha a gyermekcsoport mar
étkezik, vagy még alszik, akkor kérjiik a sziil6k tiirelmét. Alvo, étkezd gyermeket a
gondozénd nem zavar meg, megvarja a gyermek ébredését, illetve az étkezésének
befejezését.

A bolcs6de tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és a
téli zarast, a sziilok igényeihez igazodva, a fenntarto allapitja meg, melyrdl a sziil6ket
minden évben tajékoztatjuk. A nyari zaras 2-4 hét (fenntart6 dontése alapjan), a téli zaras
1 hét.

A BOLCSODEI MUKODES

Abolcsdde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszeri
gondozasat és nevelését biztosité intézmény.

1. A bolcsddei felvétel

A bolcs6débe vald jelentkezés a sziild, vagy csaladtag altal, a hivatalos adatlapok
kitoltésével és aladirdsaval torténik. A beiratkozas alkalmaval lehet&séget adunk a
csoportba valo betekintésre, a sziil6i kérdések megbeszélésére.

65



A bolcsddei elhelyezésnél elényt jelent, hogy a gyermek sziilei munkaviszonnyal
rendelkeznek, illetve a csalad szocidlis koriilményei indokoljak az intézményi ellatast.

A gyermek bolcs6débe valo felvételérol, a csoport és a gondozond kivalasztasarol az
intézményvezet6 dont.

2. A gyermekek befogadasa, beszoktatasa

A gyermekek befogadasa sziils beszoktatassal kezdddik. A sziil6k maximum két hétig
mindennap az intézményben tartézkodhatnak, segithetik a gyermek beilleszkedését a
kozosségbe. A sziil6i kozremiikodéssel torténd, fokozatos beszoktatds és a napi
talalkozasok soran a sziilék megismerik a bodlcs6dei nevelés-gondozas elveit és
gyakorlatat, a gondoz6né pedig megismeri a gyermek szokasait. Ezek a tapasztalatok
kolcsondsen segitik az egyiittnevelés megvaldsulasat.

A sziil6k a beszoktatas alatt cip6védét, vagy valtocipét hasznalnak.

Kérjiik, hogy reggel 8 6raig érkezzenek be a bolcs6débe, és délutan 16 6raig jojjenek a
gyermekekért.

3. A bblcsédei ellatas szabalyai

A sziil6k a gondozast-nevelést napi rendszerességgel veszik igénybe. Az épiileti
ajtokat és a kaput a gyermekek biztonsaga érdekében, mindig csukjak be. A megszokott
fogadasi id6n tul az épiiletbe kopogtatasra nyitunk ajtét.

A gyermek sziilével, vagy a sziil6 altal irasban meghatalmazott személlyel érkezik és
tavozik az intézménybol.

14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhat6 meg.

A bolcs6dében minden gyermeknek kiilon szekrényrésze van a ruhak és személyes
holmik tarolasara.

A gyermeket a szl oltozteti at, és 1ényeges (egészségére, napi torténésekre vonatkozd)
informacioval adja at a gondozondének. Kérjiik, hogy mindig az évszaknak megfelel§
ruhazatba oltoztessék a gyermeket! A ruhakat, cipéket jol lathaté modon jeldljék meg,
(név, kis figuras jel) és a megadott szekrénybe helyezzék el. Kérjiik, hogy a szekrénybe
csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak. A gyermek kedvenc jatéka, puha alvéjatéka,
kistakardja mindennap behozhat6. A bolcs6débe behozott, vagy otthagyott jatékokért
felel6sséget nem vallalunk. A gyermek szamara ékszer viselése balesetveszélyes, ezért
annak viselése a sziil6 egyéni felel6sségének szamit.

4. Egészséges életmadd alakitasa

A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd!

A tobbi gyermek egészségének megtartasa érdekében lazas (37,5 °C és ennél magasabb
hoémersékletii), antibiotikumot szedd vagy fert6zésre gyanus gyermek a bolcs6dét nem
latogathatja. A csaladban el6fordulé fert6zé betegségrél a bolcs6dét haladéktalanul
értesiteni kell.

A gyermek gyogyszer és ételérzékenységérdl a sziil6 tajékoztassa a bolcsédét, a
kivizsgalas eredményét kérjiik bemutatni.

Ha a gyermek napkdézben megbetegszik, a gondozdnd értesiti a sziildt, illetve a
hozzatartozot.

Ehhez feltétlentil sziikséges a pontos cim és telefonszam, amit fel is vesz a sziilé.

[lyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi
ellatasarol, ezzel is novelve a miel6bbi gydgyulds esélyét. Amikor a gyermek
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megbetegedése miatt nem latogathatja a bolcs6dét, kérjiik, hogy az intézményi
telefonszamon 116raig jelentsék a hidnyzast, majd a visszatérést a kozosségbe.

A betegség lezajlasat kovetden a gyermek orvosi igazolassal latogathatja Gjra a bolcsddét.
Eletments gyogyszerek (cukor-, epilepszia) adagolasa a sziil8k irasbeli kérésére torténik.
A sziil6knek {rasban kell nyilatkozniuk a gyogyszerszedéssel kapcsolatos valamennyi
kérdésben is.

A higiénia meglérzése és a gondozobi-nevel6i munka zavartalansaga érdekében
csoportszobaba, mosddba, és a konyhaba sziild csak rendkiviili esetben tartézkodhat.

A gyermekek napi négyszeri étkezését az intézmény biztositja.

5. A gyermek és sziil6 jogai

A szul6 joga, hogy
- megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat, nevelését bizza

- megismerhesse a gyermekcsoportok életét

- megismerje a gondozasi, nevelési elveket

- tandcsot, tajékoztatast kapjon a gondozéno6tdl

- a bolcs6de miikodését illetGen véleményt mondjon, és javaslatot tehessen
- megismerje gyermekének ellatasaval kapcsolatos dokumentaciot

A sziil6 kotelessége, hogy

- biztositsa gyermeke rendszeres bolcsédelatogatasat

- a gyermek megfelel6 ruhdzatarol, annak tisztantartasarol gondoskodjon

- a gyermeke ellatdsdban kozrem(ikodd személyekkel és intézményekkel egytittmiikodjon
- az intézményi adatszolgaltataskor a sziikséges adatokat megadja

- az intézmény hazirendjét betartsa.

- a kialakitott napirendhez alkalmazkodjon

- a megallapitott étkezési téritési dijat minden honapban befizesse

A gyermek joga, hogy:
- emberi méltdsagat tiszteletben tartsak.

- a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes gondozasban,
nevelésben

részesiiljon.

- segitséget kapjon a sajat csaladjaban val6 nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlédését veszélyeztet6 helyzet elharitasahoz

- sérilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon

- a bantalmazassal, az elhanyagolassal szemben védelmet és biztonsagos ellatast kapjon

KAPCSOLATTARTAS

A csalad és a bolcs6de kapcsolatanak erdsitésére lehet6séget biztositunk a személyes
talalkozasokra, rendezvényeken valo6 részvételre.

A kapcsolat személyes formai

- Napi dtadads / dtvétel

A sziil6 és a gondozdond kolcsondsen tajékoztatjak a masik felet a gyermek viselkedésével,
fejlédésével, valtozasaval kapcsolatban. A rovid informaciécsere nem zavarhatja a
gyermekcsoport életét.

- Személyes megbeszélések
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A vezetdvel, a gondozondvel a gyermekcsoporton kiviil, nyugodt koriilmények kozott

szervezOdhetnek a gyermekrdl, a gyermek érdekében vagy mini élettel kapcsolatos
megbeszélések.

Moddot adunk a csaladoknak a bélcsédei életbe vald betekintésre is. Kérjiik, hogy
latogatasuk idopontjat a gyermekiik gondozondjével elére egyeztessék.
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A kapcsolattartds irdsos formadi

Uzend fiizetbe a gondozénd és a sziilé a gyermekkel kapcsolatos informaciékat kozli. A
flizeten és az el6téri falitjsagon keresztil juttatjuk el a kozleményeket, a bolcsédei
meghivokat a sziil6i értekezletekre, csoportbeszélgetésekre.

EGYEB SZABALYOK

Probléma, konfliktus esetén forduljanak a gondoz6néhéz, vezet6khoz. Masik
kisgyermeket vagy sziil6t vélt vagy valos sérelmek esetében sem vonhatnak felelsségre.
A bolcsédei miikodéssel, a szakmai tevékenységgel kapcsolatos problémat az intézmény
vezetdjének személyesen, vagy irasban jelezzék, kezdeményezzék az ligy megtargyalasat.
A bolcsbde teriiletén a dohanyzas, a szeszesital fogyasztasa tilos!

A gyermekek mindenekfelett all6 érdekének és életkori sajatossagainak érvényesitése
mellett nyilt napokat és kiilonb6z8 programokat szerveziink az intézményben a csaladok
bevonasaval.

A sziil6i igényekre alapozva, a lehet8ségek fiiggvényében helyi bolcsédei hagyomanyokat
alapozunk meg.

Kérjiik, hogy vigyadzzanak a bolcsdde kiils6 és bels6 rendjére, kornyezetlink természeti és
targyi értékeire!

A HAZIREND BETARTASAT KOSZONJUK!
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